MUHUCTEPCTBO HAVKU Y BBICLLIET'O OBPA30BAHUSI POCCUICKOM ®EEPAITIN
®EJIEPAJILHOE I'OCY IAPCTBEHHOE BIODKETHOE
OBPA30BATEJILHOE YUPEXX/IEHME BBICILIEIO OBPA3OBAHMS
«YOUMCKUI YHUBEPCUTET HAYKHU Y TEXHOJIOT Wid»

(VYVHuT)

NPUKA3
20.02.2023 Ne 0339
Yba

O6 yrBep:xknenun Ionosxenus o HenTpanbHoii Gyxraarepun

Ha ocnoBanuu 4. 3 ct. 28 ®@enepansHoro 3akona ot 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6
obpazoanun B Poccuiickoit ®enepauuwn», moamyHkra 7 myHkra 4.21 ycraBa
(esepalbHOrO rocyAapcTBEHHOro OIOKeTHOro 00pa30BaTeNbHOTO YYpPEeXkKISHUS
Belcliero obOpasoBaHust «Y(UMCKUM YHHBEpPCHTET HAyKH W TEXHOJOTHI
OpUKa3bIBAIO:

1. YrBepauts Ilonoxenue o LleHtpansHoili Oyxrantepuu QenepansHOro
roCyJapCTBEHHOI0  OIO/DKETHOrO  00pa30oBaTENBHOIO — YYPEXKAEHHS  BBICIIEro
oOpa3oBaHus «Y PUMCKUN YHUBEPCUTET HAYKU U TexHoorui» ([IpunokeHue).

2. 3aMeCTHUTEeIIO HavyaJIbHUKA y4e0HO-METOIUIECKOTO yIpaBIIEeHHUS
(XaitOymmun A.P.) omyOnMKoBaTh HACTOSINIMEA TPHKA3 W NPUIOKEHHE K HEMY B
ITpaBoBoii 6aze YYHuT.

3. O6memy otaeny (Paxumoa JI.@.) obecrneduTh pacChbUIKy HACTOSILETO
IpHKa3a BO BCe CTPYKTYPHBIE NO/Ipa3/ieieHus] Y HUBEpCUTeTA.

4. Hacrosimuii nprkas BCTyIaeT B CUILY € AaThl €ro MoAIucaHusl.

5. KoHTpob 32 UCIIOJTHEHHEM HACTOSIIEro MPHKa3a OCTABIISIO 33 COOOH.

H.o. pexropa B.II. 3axapoB




[IpuoxeHue K npuKasy ot
20.02.2023 Ne 0339

INOJIOKEHUE

O HIEHTPAJIbLHOM BYXTAJITEPUHA

1. O6umue noJoKeHH

1.1. LlenTpanbHas Oyxrantepus sSBIseTCS aJIMUHACTPATUBHO-YIIPABIEHYECKUM
CTPYKTYPHBIM TIOZApa3ziesieHHeM (eaepalbHOro rocy1apCTBEHHOro OO/DKETHOIrO
o0pa3oBaTebHOr0 y4pexxaeHus Bbicuiero obpaszoBaHust «YpuUMCKU YHHUBepcUTET
HayKd M TeXHOJOrui» (nansee — YHHUBEpPCUTET) W MOAYUHSETCS HENOCpeaCTBEHHO
peKTopy.

1.2.Hactosimee IlonoxkeHue  peryiupyer  AesiTelIbHOCTb  LEHTPalbHOM
Oyxrantepuu, onpeenser ero 3agaqyu, GQyHKIUH, TOJTHOMOYHUS, CTPYKTYPY.

1.3.B cBoel [esaTenbHOCTH LIeHTpajdbHas OyXranTepusi PpyKOBOICTBYETCS
3akoHomatenscTBoM  Poccuiickoit  @enepauuu,  HOPMAaTUBHBIMH  aKTaMH,
peryJMpyrolMMy BefleHHe OyXralaTepcKoro y4éra M HalloroBOe 3aKOHOJAATeNIbCTBO,
YCTaBOM H JIOKQJIbHBIMA HOPMATUBHBIMH aKTaMU Y HUBEPCUTETA, a TAK)Ke HACTOSALLMM
[Tonoxenuem.

1.4.TTomHOe HaUMEHOBaHUE TOpa3/ieNIeHus — LIeHTpajbHas OyXrairepus.
Coxpaienasle HaumMeHoBaHus — LB, Oyxrantepus.

1.5.1lenTpanbHas Oyxranarepus CO3/1aeTcs, peoOpraHu3yeTcss U JTHKBHIAUPYETCS
NPUKa30M peKTopa YHUBEpCUTETA.

2. CTpyKTypa HeHTPaJbHOH OyXrajiTepHH

2.1. CTpykTypy ¥ INTATHOe pacnucaHue LEeHTpaJlbHOW OyXraarepuu
YTBEPIKIAET PEKTOP YHHBEPCHTETa B YCTAHOBJIEHHOM IOpSIKE C y4eTOM 00BEMOB
MIaHUpyeMol paboThl 1 ocobeHHOCTeH (UHAHCOBO-XO03HCTBEHHON J€ATENbHOCTH.

2.2. CTpyKTypa UEeHTpajJbHOW OyXxraiarepuu (GopMuUpyeTcss H3 CIEIYIOIIHX
OTAEJIOB I10 y4acTKaM y4déra:

- OTAen y4éTa pacyéroB C NIEPCOHAIIOM;

- OTIEN y4€Ta pacyéToB ¢ 00y4aroIUMHUCS;

- oTJeN y4éTa MaTepHallbHBIX [IEHHOCTEH;

- oTAel y4éra pac4€ToB ¢ MOCTaBIIMKaMHU,

- OT/e] Y4€Ta JOXO0B U HAJIONOBOH OTYETHOCTH;

- oTAen yuéra 3aTpaT U CBOJHON OTYETHOCTH;

- otzel yuéra pUHAHCOBBIX aKTUBOB U 0053aTENIbCTB.

2.3.B mraTHBIi COCTaB ILEHTPaNbHOH OyXranTepud BXOAAT TJIaBHBIH
OyxranTep, 3aMeCTHTeNIb IIaBHOTO Oyxrairtepa, Ha4yaJlbHUKH OT/IEJIOB, 3aMECTUTENIN
HAuaJbHUKOB OTJIEJIOB, BeAyluuii Gyxranrtep, Oyxrantep 1 kateropuu, Oyxranrep 2
KaTeropyH.

2.4. TpynoBeie 00513aHHOCTH pabOTHHKOB LIEHTPAIbHON OyXrajaTepuu, yCIOBHS
MX TpyJda OINpeJeNnsioTcss 3aKoHoxatenbCcTBoM P®, TpyIoBBIMH JOTOBOpaMH,
3aK/II0YaeMBIMH ¢ KaxJbIM paboTHHKOM, [lpaBHinaMuM BHYTPEHHEro TPYIOBOIO



pacropsizika YHHUBEpCHUTETa ¥ MHBIMM JIOKAIBHBIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMH
YHHUBEpCHUTETa, & TaKXKe J0KHOCTHBIMH HHCTPYKIUAMU PabOTHHKOB.

2.5. PacnipeziesieHne y4yacTkoB paboT M 00s3aHHOCTEIH MeXx1y pabOoTHHKaMHu
LEHTPAIbHON OyXraiTepuu MpoUu3BOIUTCS PACIIOPSIKEHUEM [VIABHOTO GyXrairepa

2.6. O0mee pyKOBOACTBO M KOOPJAMHALMS JeSTENBHOCTH LEHTpaJIbHOU
OyXrajTepHu OCYILIECTBISETCS PEKTOPOM.

2.7. HenocpencteeHnHoe PYKOBOJICTBO LIEHTPalbHOU Oyxranrepuu
OCYIIECTBJIAETCS INIABHBIM OyXraiTepom.

2.8. I'naBHblil Oyxranrep npuHMMaeTcst Ha paGoOTy M yBOJBHSAETCS MPHKA30M
peKTopa YHHUBEpCHUTETA.

2.9. Ha BpeMs OTCyTCTBMS IJIaBHOTO GyXranrepa pyKOBOJCTBO Oyxranrepueit
OCYIIECTBIISIET 3aMECTUTENb IIIABHOrO Oyxrajrepa, HaJeleHHbIH MPaBOM BTOPOM
MOJIHMCH COTTIACHO KapTOYKH 00pa3LioB MOAIHCEH.

2.10. PaGOTHHMKHM LIEHTPANBHOM OYXIraJTepHy HA3HAYAIOTCA U OCBOBOKIAIOTCS
OT 3aHMMAaeMOW [OJDKHOCTH NPHMKA30M PEeKTOpa IO MNpEJCTaBIEHUIO TIJaBHOTO
Oyxrainrepa.

3. OcHoBHbIE Le/IH H 321241 HeHTPAJIbHOM OyXraaTepHn

OCHOBHBIMH 3a/1a4aMK LIEHTPAIBHOM OyXTaITepUH SBISTIOTCS:

3.1. OcyiecTBieHne  BHYTPEHHEro KOHTPOJIS  COBEpIIAEMBIX (axToB
XO3HCTBEHHOH JKM3HM B Tpelenax KOMIETEHUMH paGOTHUKOB LEHTPAIBHOM
Oyxrantepum.

3.2. @opmupoBaHHE IOJHOH M JOCTOBEPHOM HH(GOPMALUKM O AESTEIBHOCTH
YHHBEPCHTETa W €ro MMYLIECTBEHHOM IIOJIOKEHHH, HEOOXOIMMOl BHYTPEHHHM
monb30BaTeNsiM  OyXxrantepckoid  (GpMHAHCOBOI)  OTYETHOCTH —  peKTopy |
PYKOBOIWTENAM  CTPYKTYPHBIX — TMOJpasjelieHui  YHHBEpCHTETa, YYpeaUTelo
MunncTepcTBa Haykd M Beicumiero obpasoBaHusi P®, a Takke BHEIIHUM
MOJb30BaTeNIIM —  KPEJUTOpaM W JPYTMM  IIOJIB30BaTeNlsiM  OyXrajTepcKoit
(¢unaHCOBOIT) OTYETHOCTH.

3.3. OOGecneuenne uHbOpMarmeil, HEOOXOMMMON BHYTPEHHHM W BHEIIHHM
MOJNB30BATENSIM  OYXralTepCKOH OTYETHOCTH [UIs KOHTPOJIA 3a COOMIofeHHeM
3aKoHozaTenbeTBa Poccuiickoil Menepauy Npy OCyIIECTBIEHUH CEJIOK, COOBITHIA,
oTepaLHii, CBSI3aHHBIX c JeSTEIIBHOCTHIO
OpraHu3alMy, HMX LeIecO00pa3sHOCTBIO, HAJIWYHEeM U JBHXKEHHEM MMYLIECTBA H
00513aTeIIbCTB, UCIIOIb30BAHMEM MATePHANIBHBIX, TPY/OBBIX U (PMHAHCOBBIX PECYPCOB
B COOTBETCTBUH C YTBEPIKJAECHHLIMA HOPMaMH, HOpPMaTHBAMH U CMETaMH.

3.4. llpenmoTBpamieHue  OTPULATENBHBIX  PE3YJIBTATOB  JEATENBHOCTH
YHHBepcUTETa W BBISBJICHHE BHYTPHXO3SIHCTBEHHBIX pPE3epBOB OOeCIeUeHHs ee
(1HaHCOBO# YCTOHYHMBOCTH.

4. ®yHKUHH LEHTPAIbLHON OyXrajarepun
B cOOTBETCTBHM C BO3JIOXKEHHBIMM 3aladaMi LEHTpalbHas OyXraaTepus
BBITOJIHSET Ccleayronue (OyHKIHH:
4.1. @opMHpOBaHHUE YUETHO} MOIUTHKH B COOTBETCTBHHU C 3aKOHOIATENHCTBOM
0 OyXralTepcKOM ydeTe M HaJoroo6I0KeHH! HCXO/I M3 CTPYKTYPBI H 0COGeHHOCTE!



AESATENBHOCTH YHHUBEPCUTETa, HEOOXOAMMOCTH obecrieyeHuss ero (HHHAHCOBOM
YCTOHYUBOCTH.

4.2. PaboTa no mOArOTOBKE M MPUHATHIO pabodero IuiaHa cueTos, (GopM
MEPBUYHBIX YYETHBIX [TOKYMEHTOB, IPHMEHSIeMbIX Ui odopmieHus (aKToB
XO035HCTBEHHON KU3HHU, PETUCTPOB OyXralTepcKoro yyera.

4.3. PaspaboTka opM I0OKyMEHTOB BHyTpeHHElN GyXraarepckoii U (pMHaHCOBOM
OTYETHOCTH.

4.4. OcyiiecTBIeHHE KOHTPOJISI 32 CBOEBPEMEHHBIM IPOBEIEHUEM U YUaCTHE B
MPOBE/ICHUH  WHBEHTApHU3alldM  aKTUBOB W 0053aTeNbCTB Y HHBEPCHTETA,
CBOEBPEMEHHOE U TPABUJIbHOE OTpPaXXEHHE pe3yJbTaTOB HMHBEHTAPU3AlMH B
OyxraiaTepckoMm ydere.

4.5. Obecnieyenne CcoOOMIONEHUS] TEXHOJOTMH 00paboTKM OyXrajarepckoit
HH(OPMALIUH U TIOPSIJIKA JIOKYMEHTOOO0pOTA.

4.6. HenpepbIBHBIM, CBOEBPEMEHHBIH ¥  MpaBHIbHBIM  YY4&T  aKTHBOB,
00s13aTeIbCTB, (AKTOB XO3AHCTBEHHOH JKM3HH, HCTOYHUKOB (MHAHCHPOBAHMS,
NOXOJI0B, pPAacXO/I0B, HMHBEIX OOBEKTOB YyueTa, YCTAaHOBIEHHBIX (eaepaabHBIMU
CTaHIapTaMHu.

4.7. CBOeBpeMEHHOE OTPaKeHHEe Ha cueTax OyXrajaTepcKoro ydera ornepalyii,
CBSI3aHHBIX C JIBUOKEHHMEM OCHOBHBIX CPEJICTB, TOBAPHO-MaTepHAaIbHBIX LIEHHOCTEH H
NEHEeKHBIX CPEJICTB.

4.8. Opranusanys M Y4ET pacyeTOB C KOHTpareHTaMH II0 I0roBOpaM, C
OIOIKEeTOM M BHEOIOKETHBIMH (hOH/IaMH.

4.9. Y4€r 3arpaT, HCIOJHEHHUs CMET pacxoOB, pealu3alud MPOAYKIHH,
BBIMIOJIHEHUST paboT (yciyr), pe3ysbTaToB JAeATeTbHOCTH, a TaKke (DUHAHCOBBIX,
pacyYeTHBIX OIeparuii.

4.10. CBoeBpeMeHHOE U IPABUIIBHOE OTPAXKEHHE JJOKYMEHTOB Ul OpraHH3aIiy
U BelleHus OyXrajTepckoro ydera, oOecrieueHHe WX COXPAHHOCTH, O(QOPMIIEHHS H
Clau¥ B YCTAHOBJICHHOM IIOPSIZIKE B apXHUB.

4.11. ObecneyeHne cBOEBPEMEHHBIX U MOJIHBIX PacYeTOB 110 3apaboTHOI IUIaTe.

4.12. Hau¥cienue W BBIIUIATA CTUNEHAMM M TPOYMX PacyeToB C
00y4aroIHUMHCsI, CBOEBPEMEHHOE IPOBEJIeHHEe PACYETOB C 00YYaIOHMHCS.

4.13. Haunciienne M niepeduciieHue HaJoroB U cO0poB B OI0KETHI, CTPaXOBBIX
B3HOCOB B I'OCY/IapCTBEHHbIEe BHEOIOKeTHBIE (DOH/IBI, T. JI.

4.14. Yyactue Hapsigy ¢ ApyrMMH cily>)k0aMH B MPOBEIEHUH SKOHOMHYECKOTO
aHanM3a XO3SHCTBEHHO-(DMHAHCOBOH [ESTENbHOCTH OpTraHH3alldd 110 JIaHHBIM
OyXraaTepckoro y4era ¥ OTYETHOCTH B LIEJSIX BBISIBICHHS BHYTPHXO3SHCTBEHHBIX
pe3epBOB, YCTPAHEHH [1O0TEPh U HEMPOM3BOACTBEHHBIX 3aTpart.

4.15. IlpunaTte Mep MO NpPenyNpeXAeHUI0 HEeNoCTad, pacTpaT H JAPYTUX
HapyLUeHWH, U 3710ynoTpedIeHU .

4.16. [IpoBeieHue HMHCTPYKTaXa MaTepHaTbHO-OTBETCTBEHHBIX JIMI[ I1O
BOIIpPOCAM y4eTa U COXPAHHOCTU LEHHOCTEH, HaXOJSIIMXCS HA UX OTBETCTBEHHOM
XpaHEHUH.

4.17. Yyactue B O(OpPMIIEHMH MaTe€pHaJOB IO HeJOCTaYaM M XHUIIEHHSIM
JIEHEXKHBIX CPEJICTB U TOBAPHO-MaTepHAIbHBIX IIEHHOCTEH.



4.18. OGecnieyeHue 3aKOHHOCTH CIIMCAHHUs CO CYETOB OyXraaTepcKOro ydera
HeJ0cTay, 1e0MTOPCKOH 3a10JKEHHOCTH U IPYTHX TIOTEPS.

4.19. KoHTposs KaccoBOH JMCLMIUIMHBI YIIOMHOMOYEHHBIMU pPabOTHHKAMU
OyXranTepuu B pejieax KOMIETEHIINH, YCTaHOBICHHOM JIOJUKHOCTHOM MHCTPYKIUEH
¥ nojoxeHusasMu banka Poccuu.

4.20. ObBecnieyenue cTpororo coOMI0IeHUSI PACUETHOMN JUCLUIITHHEL

4.21. DddexkTHBHOE pacxXolOBaHHE CPENCTB YHHUBEPCHTETa, B TOM YHUCIIE
OO/KETHBIX CPEJICTB, BbIJICJICHHBIX B paMKaX JIAMHTOB OIO/KETHBIX 00513aTENILCTB, U
cyOcHIui, MoIy4YeHHBIX U3 (eepalbHOro 610IKeTa.

4.22. OcyuiecTBieHue IIPEBAPUTEIIBHOTO KOHTPOJIS MOCTYTAOIINX
JIOKYMEHTOB.

4.23. [IpuMeHeHHe YTBEP)KIEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM TMOPSJKE THUIIOBBIX
YHU(QUIMPOBAHHBIX  (OPM  INEpBUYHOM  y4YeTHOW JOKyMEHTALMH, MOPSIKA
oopMIIEHHS ITUX TOKYMEHTOB.

4.24. Opranu3anus HaJIOroBOI'0 y4yeTa JI0X0/0B, paCX0/I0B, HMYILECTBA M HHBIX
00BEKTOB.

4.25. CocraBnenue OaaHca W ONEPATHBHBIX CBOIHBIX OTYETOB O JOXOMAaX H
pacxojax CpeicTB, 00 MCIONb30BaHMM OlOJpKeTa, HATOTOBBIX JEKJIapallii, JApyroi
OyXranTepcKol U CTaTHCTHYECKON OTYETHOCTH, MIPE/ICTABIEHUE UX B YCTAHOBJIEHHOM
NOPSAJIKE B COOTBETCTBYIOLME OPraHBbl.

4.26. Ocy1ecTBIeHHE MEPONPHUSATHH 110 MMOBBIIIEHHIO YPOBHS aBTOMATH3ALUU
YUETHO-BBIYMCIIUTENBHBIX padoT.

4.27. ObecnieueHre  €XKErofgHoro oOOydYeHHss Ha Kypcax  IOBBILIIEHHUS
KBalM(pHKaLUH paOOTHUKOB LIEHTPAJILHOMH OyXraaTepuu.

S. ITo1HOMOYHS LEHTPANbHOM OyXrajaTepun

Jinst ocyliecTBIeHUs: CBOMX (DYHKLMI M BBIMOJNHEHMS I[TOCTABIEHHBIX 3a1ay
LeHTpaJIbHasi OyXrainTepus UMeeT ClIeAYIOIHe TOJTHOMOYHS:

5.1. TpeboBaTh OT BceX CTPYKTYpHBIX IOJpa3jeieHHi YHHBEpCHTETa
cobmoneHus nopsiika oOpMIIeHHsT ONepalyidl ¥ MpeACTaBIeHHs B YCTAHOBIEHHEIE
CPOKH HEOOXOIMMBIX IOKYMEHTOB U CBEJICHHI.

5.2. TpeboBaTb  OT  pyKOBOJAMTENIeH  CTPYKTYPHBIX  MOApa3[elieHHi
VYHuBepcuTeTa M OTJAEIBHBIX PabOTHUKOB NPUHATHS Mep, HalpaBlIeHHBIX Ha
obecrieueHue NPaBUIbLHON OpraHu3alui OyXrajaTepcKoro ydera.

5.3. BHocuTh  mpeAnokKeHHs O  [pHUBIEYEHHH K  MaTepHalbHOMH
U TUCLUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JIOJKHOCTHBIX JIUIL [10 pe3yJIbTaTaM IMpOBEpoK.

5.4. He npuHUMAaTh K UCIIOTHEHUIO U OPOPMIIEHHIO JOKYMEHTHI 110 ONEePaLHsM,
KOTOpBIE MPOTHBOPEYAT 3aKOHOAATENbCTBY M YCTAHOBJIECHHOMY IOPSIKY IPHEMKH,
XpaHEHHs U PacXOJ0BaHHs JIEHEXKHBIX CPEJCTB, TOBAPHO-MATePUAIBHBIX U JIPYTHX
LIEHHOCTeH, a Takke 0e3 COOTBETCTBYIOILErO PacloOpsKEHHS PEKTOpa, TIIABHOTO
Oyxranrepa.

5.5. BecTtu nepenucky no BOmpocaM OyXrajJTepcKOro y4yera ¥ OTYETHOCTH, a
TaKKe APYTrUM BOIIpOCaM, BXOASIIMM B KOMIIETEHIIUIO OyXTrallTepiH U He TPeOYIoIIuM
COrTIaCOBAHUS C PEKTOPOM.



5.6. [IpencraBUTENbCTBOBATh B YCTAHOBIEHHOM  IOPAAKE OT HMEHH
YHuBEpCHTETa 110 BOMpOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHLUH LEHTPalIbHON
OyxranTepuu, BO B3aMMOOTHOLIGHHSX C HaJOrOBBIMH, ()MHAHCOBBIMH OpraHaMH,
OpraHaMH TOCYIapCTBEHHBIX BHEOIOMKETHBIX (DOHIOB, OaHKaMH, KpEIUTHBIMH
YUIpeXICHUSIMH, HHBIMH IOCY1apCTBEHHBIMU OPTaHU3ALMSIMH U yUPEIKICHHSIMH.

5.7. Ilo cornacoBaHHIO ¢ PEKTOPOM IMPUBJIEKATH 3KCIIEPTOB M CIELUAINCTOB B
obmacTd OyXrajTepckoro ydera Uil KOHCYNBTAlMi, MOATOTOBKM 3aKJIFOYEHHIA,
PEKOMEHIAlMH U TIPe/ITI0KEeHHIA.

5.8. JlaBaTh yKazaHMs CTPYKTYPHBIM IIOJpa3[e/ieHUsiM YHHBEPCHTETA 10
BOIIPOCaM, OTHOCSIMMCS K KOMIIETEHIIUH OyXTrajaTepHy U BBITEKAIOMINUM U3 (DYHKIIHI,
KOTOpBIE NepevyHrciIeHbl B HacTosimeM [lonoxeHuu.

5.9. TpeboBate u moNy4yaTh MaTepuanbl, HHOOPMALMUIO, JIOKYMEHTEI
HeoOXOMUMBIE 7 JEATENBHOCTH LEHTPAIBHON OyXrairtepuu, OT CTPYKTYPHBIX
nojipas/ielIeHHil Y HUBepCHUTETA.

5.10. OOpamatecss ¥ HOJdy4aTh OT  CTPYKTYPHBIX  [OJpa3sfielieHHi
YHUBEPCUTETA, TIOCYJAapCTBEHHBIX OpraHM3alUil U y4YpeKJeHHH HeoOXOIUMYHO
METOHYECKYIO, ITPABOBYIO M KOHCYJIBTALAOHHYIO TIOMOIIL B BBINOJHEHHH 3a/1ady,
BO3JIOJKEHHBIX Ha LEHTPaIbHYIO OyXraJaTepHio.

5.11. JlaBaTh pa3bsiCHEHHs M pPEKOMEHJAIMH [0 BOMPOCAM, BXOMISAILIMM B
KOMIIETEHIUIO LIEHTPAJIbHOM OyXranTepuH.

5.12. I'naBHBIN OyXrajnrep UMeeT CleAyIoLHe ITOJTHOMOYHS:

5.12.1. B cnyyae oOHapyXeHHs HE3aKOHHBIX JEMCTBHHM JOJPKHOCTHBIX JIMII
JIOKJIa/IBIBATh O HUX PEKTOPY AJS IPUHSATHUS Mep.

5.12.2. BHOCHUTBL MpEUIOKEHHS 10 HM3MEHEHHMIO CTPYKTYphl M IUTATHOTO
pacnucaHus LIEHTPAJIbHON OyXrajiTepu.

5.12.3. OcymecTBiaTs NoA0Op, pacCTAaHOBKY W IepeMellleHHe pabOTHHUKOB
LEHTPAJIBbHOM OyXrantepumu.

5.12.4. BHOCUTL IIpE/UIOKEHHS O IpueMe pabOTHHKOB IEHTPAIbHON
Oyxranrepud, MX IOOLIPEHHH 3a YCHelIHyro paboTy, a TakXe INpeIOKEHHS O
HAJIO)KEHUH TUCIUIUIMHAPHBIX B3bICKAHUH HAa pabOTHUKOB, HAPYIIAIOUIHX TPYIOBYIO
NUCLUIIIUHY.

5.12.5. IlpencraBiaTh HEHTpaIbHYIO OyXraJTepHro 1o BOIIPOCaM, BXOSIIHX B
KOMIIETEHIHIO B COOTBETCTBUH C HACTOSIIIMM TOJOKEHUEM.

5.12.6. Bectu mnepernucky Mo BoOmpocaM JIeSATEIbHOCTH B YacTH BEIEHHUS
OyXraarepckoro y4dera.

5.12.7. IlpencraBiATh  pa3sHOIIacHsl pPEKTOPY B  OTHOIIEHHH BeIEHUs
OyXxranTepcKoro y4era.

5.12.8. PyKoBo/ACTBOBATLCS MUCEMEHHBIMH PacIlOpsKeHUSIMU PEKTOpa B cliydae
BO3HHKHOBEHMsI pasHOITIaCMH MEXIy pEeKTOpOM M TJaBHBIM OyXrairepoM B
OTHOIIEHUH BeJIeHUs OyXTranTepcKoro yJyera.

5.12.9. TpeboBanus rnaBHoro Oyxrajrepa B 4YacTH MOpsAAKa OQOPMIICHHS
ormepalMii M INPEJACTaBICHHA B LEHTPAIbHYIO OyXrajaTepHi0 HeOOXOIHMMBIX
JIOKYMEHTOB M CBEICHHH SBIAIOTCS 00s3aTeNbHBIMU Ui BCeX pabOTHHKOB
YHuBepcurera.



5.12.10. TpencTaBusts peKTOpY MPEeanoKeHHs O HAIOKEHUH AUCIUILTHHAPHBIX
B3BICKAHMH HAa JIML, JIONYCTUBIIMX HeN0OpOKauecTBeHHoe odopMIeHHe U
COCTaBJICHUE IOKYMEHTOB, HECBOEBPEMEHHYIO Tepejady UX Ul OTPaXKeHHs Ha cyeTax
OyXrajiTepckoro yyeta v B OTYETHOCTH, a TAKXKE 3@ HEAOCTOBEPHOCTS COEPIKALLMXCS
B JIOKyMEHTaX JIaHHBIX.

5.12.11. OcymmecTBasTh CBA3B C APYTHMH OPraHU3alUAMH, TOCYAapPCTBEHHBIMH
opraHamH, Ympasienuem ®PesiepanrsHoro kasHadeicTsa no PB, opranaMu HaioroBoii
Ciy’KObI, BHEOIODKETHBIMH (DOHAAMH, KPEJWTHBHIMM OPraHU3alMsMA U T.II. MO
BONPOCAaM B COOTBETCTBUH C QYHKLHMAMHU LIEHTPAILHOM OyXraiTepum.

5.12.12. PacriopsbkeHuem pacnpenensaTh y4acTKu paboT Mexkay paGoTHHKaMH
LEHTPaIbHOMH OyXranTepuy, yCTaHABIMBATH PErJIAMEHTHI MO OPraHM3alliH BeIeHHUs
Oyxranrepckoro y4éra.

6. B3anmMooTHOLIEHHSI H CBSI3H HEHTPAIbLHOM OyXrajJTepHH ¢ APYruMH
CTPYKTYPHBIMH MOAPAa3/ie/IeHHSIMH Y HHBEPCHTETA

6.1. B3anMopeicTBre LEHTpaNbHON GyXralTepuu ¢ APyrHMH CTPYKTYPHBIMH
MOJIPA3/IeICHUAME ~ YHHBEPCHTETa ~ ONpesieiieTcsl 3ajadaMd M (YHKIMSIMH,
orpeJie/IeHHBIMU HacTosMUM [TomoskeHuneM.

6.2. Tlopsnok, Ccpoku, TIepedyeHb JOKYMEHTOB JUIsi  B3aUMOIEHCTBHUS
LIEHTPAJIBHON OyXrajiTepuy ¢ COOTBETCTBYIOIMMH MOJpa3/ieJieHUssMH Y HUBepCHTeTa
YCTaHOBJICHBI YYETHOH IONUTHKOM, NpHKa3aMH M pacHOpsKEHHSMH pEKTOpa,
PacropsHKEHUSIMU TTIaBHOIo Oyxrantepa, J0JKHOCTHEIMH HHCTPYKIHAMH.

7. MaTepuabHO-TeXHHYECKOE ofecneueHne
UEeHTPaJLHOH OyXrajrepuu

JUIsi  MCHIOJIHEHMsI  BO3JIOKEHHBIX (YHKUMHA paGOTHMKAM IIeHTPAIBHOM
OyXrajTepuu JOCTYIIHO CIEyollee MaTepHalbHO-TeXHUIeCKoe o0ecnedeHue:

7.1. Opranusanus ¥ coziep)kaHue pabodux MecT, B TOM 4Yuclie 000pyIoBaHHe
Mebenblo.

7.2. OGecrieyeHre KaHLENAPCKAMH TNPHHAUIEKHOCTIMH M PAacXOXHBIMH
MaTepHanamMi, NpHOOpeTeHHe W M3rOTOBJICHHE OJaHOYHOW MPOAYKIMH y4eTHOH W
OTYETHOH OyXraaTepcKoi JOKYMEHTALHH.

7.3. IlpoBejieHne criennaIbHOM OLIEHKH yCIOBHI Tpyaa.

7.4. TpancnopTHOe 00CITy’)KUBAHHE B CIIY)KEOHBIX H XO3SHCTBEHHBIX LIEISX.

7.5. OcHalleHHe KOMIBIOTEPHOH TEXHHKOM, MPOrpaMMHBIM OOecredeHHeM,
KOMIUIEKTYIOIIUMH ¥ PAacXOIHBIMM MaTepualaMH U ee 00CIIy)KHBaHHEM, C y4ETOM
MOTPeOHOCTH, MOPAIBHOI'O H3HOCA M TEXHHYECKOTO COCTOSHHUSL.

7.6. HdpopmanmoHHOe compoBoXkKIeHHE HOPMATHBHO-IIPaBOBBIX 6a3 JaHHBIX,
JULIEH3HOHHOE IIPOrpaMMHOE obecrievyeHue, oOHOBNIEHHE CIIpaBOYHO-
HH(POPMAIMOHHBIX (a3 JaHHBIX.

7.7. OGecrieuenre TONy4YeHHs JONOJHUTENBHOIO MPOECcCHOHATBHOIO
oOpa3zoBaHus (mporpamMm IIOBBIILIEHUS KBalM(puKamu 5} [porpamMm
npo(ecCHOHAIBHOMH IepPernoAroToOBKH ).

7.8. Opranusanuio 1eJ0NpOU3BOACTBA U apXUBHOE 0obecreyeHHe.



7.9. Bo3sMelleHHe pacxojoB, CBA3aHHBIX C KOMaHIMPOBKaMH DabOTHHKOB
LIeHTpaJIbHOI OyXranTepuu.

8. OTBEeTCTBEHHOCTH LIEHTPAJIbLHOH OyXrajarepHu

CreneHh OTBETCTBEHHOCTH pYKOBOAWTENsS U DPaGOTHHKOB LEHTPATbHON
GyXranTepHy yCTaHABIMBAETCs B COOTBETCTBHH C JEHCTBYIOMIMM 3aKOHO/IATEIECTBOM
Poccuiickoit Pejiepanuy, JIOKAIBHBIMA HOPMATUBHBIMH aKTaMd YHHBEPCHTETA
| JI0JDKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSAMH.

8.1. PaGoTHMKM LIEHTpaJbHOW OyXrajiTepud HeCyT OTBETCTBEHHOCTh 3a
HajuleXkamee W CBOEBPEMEHHOE BBIIONHEHHME (QyHKIMH, MpelyCMOTPEHHBIX
HACTOSIIIIUM TIOJIO)KEHHUEM, B mpernenax oOs3aHHOCTEH, BO3JIOKEHHBIX Ha HHX
JOMKHOCTHBIMH ~ MHCTPYKLMAMH, DACIIOPSHKEHMAMM TJIaBHOro Oyxranrepa H
Mopy4€eHHsIMH HEIIOCPEICTBEHHBIX PYKOBOIUTENICH B IpEaesax ux TTOJTHOMOYHIA.

8.2. PaboTHHK LIeHTpaJbHON OyXraaTepruu HeceT OTBETCTBEHHOCTD 34!

8.2.1. HeucriolHeHHE WM HEHaJuIexallee KadeCTBO MCIIOJHEHHUs CBOHX
JIOMKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH, TIPeLyCMOTPEHHBIX J0DKHOCTHONW MHCTPYKIHEH.

8.2.2. HemoObpocoBecTHOE, HEOCMOTpPHUTENbHOE W (MIIM) [POTHBOINPABHOE
OCYILECTB/IEHHE TIPaB, [PEAOCTABICHHBIX TODKHOCTHOH HHCTPYKIIHEH.

8.2.3. Pasrnamenue CBeJeHUN, paclpoCTpaHEHHE KOTOPBIX MOKET HaHECTH
yimep6 uHTepecaM YHHUBEPCUTETa, B TOM YHCIIE NEePCOHANBHBIX TaHHbIX pabOTHUKOB
1 00yJaroIKxcsl, a TAKXKe 3a yTpaTy JOKYMEHTOB, COAEPIKAMX TAKUE CBEACHHUS.

8.2.4. Tlepenauy MOCTOPOHHHMM JIMLAM JIOOBIX JOKYMEHTOB YHHBEPCUTETR,
mepefaya KOTOPBIX He TIpelyCMOTPeHa 3aKOHOJATEIbCTBOM WM HHTEpeCaMH
YHuBepcurera.

8.2.5. He3akoHHOE MOJIy4eHHE JEHer, LeHHBIX Oymar, MHOro HMMyLIeCTBa, a
paBHO HE3aKOHHOE IIONb30BAHME YCIyraMd MMYIIECTBEHHOrO Xapakrepa 3a
coBeplieHHe JecTBUH (Oe3nedcTBUs) B CBSA3H C  3aHMMAaeMbIM cIry>keOHBIM
TIOJIOJKEHHEM.

8.2.6. [IpaBoHapylIeHus, COBEPIICHHBIE B IEPHOJ OCYIIECTBICHHA cBOEH
NeSITeIbHOCTH, B COOTBETCTBHHM C JIEHCTBYIOIIMM IPaKIaHCKUM, aIMUHHCTPATUBHBIM
¥ YTOJIOBHBIM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

8.2.7. [lpuunHEHHe MAaTEPUAILHOTO yiepba B COOTBETCTBHH C ACHCTBYIOIMM
3aKOHO/IaTeJIbCTBOM.
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