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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«УФИМСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ НАУКИ И ТЕХНОЛОГИЙ»

(УУНиТ)

ПРИКАЗ

25.05.2026










№ 1725
Уфа

Об утверждении макета и требований к оформлению отчета

о работе заведующего кафедрой

В соответствии с ч. 3 ст. 28 Федерального закона от 29 декабря 2012 года 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Положением о порядке избрания декана факультета, директора института, заведующего кафедрой федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Уфимский университет науки и технологий», утвержденным приказом от 07.04.2023 № 0824, приказываю:
1. Утвердить:

- макет отчета о работе заведующего кафедрой Уфимского университета науки и технологий (Приложение);
- требования к оформлению отчёта о работе заведующего кафедрой Уфимского университета науки и технологий (Приложение).
2. Установить, что:

- отчет предоставляется заведующим кафедрой вместе с заявлением и другими документами в кадровую службу университета для участия в выборах на должность на новый срок;

- заведующий кафедрой докладывает результаты своей работы за период, предшествующий периоду избрания, на заседании кафедры по рассмотрению кандидатур на должность заведующего кафедрой.
3. Управлению цифровой трансформации (Фазылова А.Х.) произвести опубликование настоящего приказа и приложения к нему в Правовой базе УУНиТ.
4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

5. Общему отделу довести настоящий приказ до сведения проректоров, директоров институтов, деканов факультетов и заведующих кафедрами университета.

6. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по научной работе Шарафуллина И.Ф.
Врио ректора







И.Р. Кызыргулов
Приложение к приказу
от 25.05.2026 № 1725
Макет отчета о работе заведующего кафедрой 
Уфимского университета науки и технологий
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

ФГБОУ ВО «Уфимский университет науки и технологий» 

Наименование института (факультета) 

Наименование кафедры

Отчет о работе заведующего кафедрой 

_____________________________________________
(наименование кафедры) 
______________________________________________________
(наименование института (факультета) 
за _________ годы

20____ год 

Уфа

СОДЕРЖАНИЕ

Структура отчета (в соответствии с Программой развития кафедры) и рекомендуемое количество страниц по каждому разделу

	Раздел
	

	1. Краткая характеристика текущего состояния кафедры и динамика ее развития
	1

	2. Целевая модель развития кафедры и условия ее достижения
	1

	3. Результаты достижения целевой модели развития кафедры

3.1. Образовательная политика (1 стр.)

3.1. Научно-исследовательская политика (1 стр.)

3.1. Молодежная политика (1 стр.)

3.1. Политика управления человеческим капиталом (1 стр.)

3.1. Политика в области открытых данных (1 стр.)

3.1. Дополнительные направления деятельности (1 стр.)
	6

	4. Целевые показатели реализации программы развития кафедры
	2

	5. Проекты, направленные на включение деятельности кафедры в развитие университета, в разрезе стратегических технологических проектов
	2


Требования к оформлению отчёта о работе заведующего кафедрой Уфимского университета науки и технологий
Текст отчета, содержащий обязательные разделы, должен составлять не более 12 страниц. Отчет включает в себя оценку эффективности реализации Программы развития соответствующей кафедры, в том числе в части вклада кафедры в общую деятельность соответствующего института (факультета) и Университета в целом, 
в достижение национальных целей развития и реализацию приоритетов 
научно-технологического развития Российской Федерации.
Остальная информация оформляется в виде приложений.

Размер шрифта - Times New Roman, 14 р. Межстрочный интервал - 1,15. Поля - левое 2,5, верхнее 2,0, нижнее 2,0, правое 1,0. Нумерация страниц снизу по центру.

Рекомендованная структура отчета:

Титульный лист.

Содержание.

Текст.

Приложения.

