MUHUCTEPCTBO HAYKHU U BBICIIEI'O OBPA30BAHMSI POCCUMCKOM ®EJIEPALIU
®EJIEPAJIBHOE 'OCYJIAPCTBEHHOE BIO/DKETHOE
OBPA30OBATEJILHOE YYPEXJIEHUE BBICIIIEI'O OBPA30OBAHMS
«YOUMCKUN YHUBEPCUTET HAYKHU U TEXHOJIOT Uiy
(YYHuT)

IIPUKA3

21.02.2023 Ne 0383
Ya

06 yreep:kaennu Ilonoxkenus 06 oTaes1e ApXHBHOIO J0KYMEHTOBEIeHHS

Ha ocHoBanum 4. 3 cr. 28 @enepansHoro 3akona ot 29.12.2012 N 273-03
«O06 obpasosanuu B Poccuiickoit ®enepauumn», nmoamynkra 7 mynkra 4.21 ycrasa
(benepasbHOro rocyaapcTBEHHOro OMODKETHOrO 0O0pa30BaTeNIbHOTO YUpPeXkKIeHUS
BelcIIero oOpa3zoBaHus «Y(QUMCKHHA YHHUBEPCHTET HAyKH M  TEXHOJIOTHI»
NpHUKa3bIBaAIO:

1. Yteepaute Ilonoxenue 00 oTxgene apxXUBHOIO JIOKYMEHTOBEIEHHS
(enepasbHOrO TroOCyAapCTBEHHOTO OO/DKETHOr0 00pa3oBaTeNIbHOrO YUYPEKIEHUS
BeIcIIEro oOpa3zoBaHUs «Y(UMCKMA YHHUBEPCHTET HAyKH M  TEXHOJIOTHIH»

(ITpunoxenwue).

2. 3amecTuTeno HavyaJIbHUKA y4e0HO-METOTHYECKOTO yIpaBJIeHUs
(Xaiibymua A.P.) omyGiuKoBaTh HACTOSIIHM NPHKA3 M MPUIOKEHHE K HEMY B
IIpaBoBoii 6aze YYHuT.

3. O6bmemy otneny (Paxumoma [[.®.) obecrnedyuTs pacChUIKY HACTOSIIErO
NpHKa3a BO BCe CTPYKTYpHBIE MO/Ipa3/ielieHHsl YHHBEPCHTETA.

4. Hacrosmuii nprUKas BCTYNAaeT B CUIIY C JAaThl €r0 MOANUCAHMS.

5. KoHTpone 3a HMCHOJHEHHMEM HACTOSIIEro IIpHKa3a BO3JIOXKHTH Ha
MPOPEKTOpa M0 OpraHu3alOHHOMY pa3BUTHIO Kbi3biprynosa U.P.

W.o. pextopa ;72 | ﬁ

B.I1.3axaposB



[Ipunoxenne npukasy
ot 21.02.2023 Ne 0383

INOJIOKEHHUE
00 oTae/ie apXHBHOIO 10KYMEHTOBEeHHSI

1. O01He noJIoKeHus

1.1. Otmen apXuBHOro JOKYMEHTOBEJEHHUS SBISETCS CTPYKTYPHBIM
nozpasaeneHueM (eepaJbHOro rocy1apcTBEHHOr0 OI0/DKETHOro 00pa3oBaTeIbHOIO
ydpexaeHus Bbicliero oOpa3oBaHusi «Y(OHUMCKHI yHUBEPCHTET HAyKH U
TEXHOJIOTui» (Jaanee — YHUBEPCUTET).

1.2. Hacrosmee IlonoxeHnue perynupyer aesTelbHOCTh OTHENa apXUBHOIO
NOKYMEHTOBEJIEHHU, OTIpeZIeIIAeT €ro 3a1a4H, QyHKLUMH, TOJHOMOYHS, CTPYKTYPY.

1.3. B cBoeli [eATEJIBHOCTH OTAEN apXUBHOTO JIOKYMEHTOBEJEHHMS
PYKOBOJCTBYETCsl 3aKOHOAaTenbCcTBOM Poccuiickoii ®Depepanuu, DenepaibHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM jene B Poccuiickoit ®enepaium»,
3akonom PecmyOnuku bamkoprocran ot 3 ¢eBpans 2006 roma Ne278-3 «O6
apxuBHoM Jiene B Pecnybinuke bamkoprocran», 3aKOHOZATENbHBIMH aKTaMH,
MHCTPYKLUMAMH M YyKazaHusMu @DenepalbHOro apXMBHOrO areHTCTBa Poccuu,
«[IpaBunamMu oOpraHMsalMy XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAaHUS, y4eTa W HCIIOJIb30BaHHUS
noxkymeHToB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepauuu W Ipyrux apXHBHBIX
JOKYMEHTOB B  OpraHax TOCyJapCTBEHHOHM  BJIaCTH, OpraHax MeCTHOI'O
CaMOYIpaBJICHHs! ¥ OpraHu3alMsIX», YTBEPXKJAEHHBIMH IPHKa30M MHHKYJILTYPBI
Poccun ot 31.03.2015 Ne 526, meTonu4ecKUMU JOKYMEHTaMHU Y IIPaBJIeHH 110 JIeJiaM
apxuBoB PecnyOiuku bBamkoprocrad, ycTaBOM M JIOKaJIbHBIMH HOPMAaTHBHBIMH
aKTaMH Y HUBEPCHUTETA, a TaK)Ke HacToguM [lonoxernuem.

1.4. TlonHoe HauWMeHOBaHMe MOJApa3/ieNeHUss — OTHAEN  apXHUBHOIO
JOKYMEHTOBEICHHUS.

Coxkpaimennoe HaumeHoBanue — OA /.

1.5. Ortnen apXWMBHOro JOKYMEHTOBEJEHHUS CO3[AeTCs, peopraHu3yeTcs H
JUKBUAMPYETCs IPUKA30M peKTopa YHHUBEPCUTETA.

1.6. Otnen apXMBHOro JIOKYMEHTOBEJEHMUs OCYIIECTBISET XpaHEHHe,
KOMIUIEKTOBaHHE, Y4YeT M HCIOJb30BaHHe JOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢oHna
Poccuiickoii ®enepauuu (IOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOTO XpaHEHHSs), JOKYMEHTOB
BpeMeHHOro (cBeimie 10 neT) XpaHeHHs, B TOM 4YHUCIIE [0 JIMYHOMY COCTaBY,
obpasoBaBmuxcs B aearenbHoctH PI'BOY BO «bamkupckuit rocynapcTBeHHBIH
yausepcure™ 1o 31.10.2022 (doun Ne P-802), ®I'BOY BO «VYdumckuii
rocy/lapCTBEHHbIH aBUALIMOHHBIA TeXHU4ecKHil yHuUBepcuteT» 1o 31.10.2022 (dhona
Ne P-4398), ®I'bOY BO «VYdumMmckuii yHUBEpCUTET HAyKH H TEXHOJIOTHW» C
01.11.2022, a Takke NOJATOTOBKY JIOKYMEHTOB K Tepe/iaue Ha MOCTOSHHOE XpaHeHue
B ['ocynapcTBeHHoe kaseHHoe yupexaeHue HanumonanbHbli apxuB PecrmyOnuku
bamkoproctan (nanee — I'KY Hauuonanbuseiii apxuB PecniyGnuku BamkoprocTan),
UCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHMS KOTOPOI'O BBICTyaeT Y HHBEPCHUTET.
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1.7.  OpraHu3alMOHHO-METOJHYECKOe PYKOBOJACTBO AEATENLHOCTHIO OTJENa
apXUBHOTO JOKymMeHTOBeleHus ocymectsiaster ['KY HauuoHanbHBIH apXHB
Pecny6nuku bamkoprocras.

2. CTpyKTypa u ynpaBJieHHe

2.1. Crpyktypy ®  IUTaTHOE  pacllMCaHHe  OTJAela  apXHUBHOIO
JOKyMEHTOBE/ICHUS YTBEPIK/AeT PEKTOP Y HUBEPCUTETA B YCTAHOBIEHHOM TOPSIIIKE.

2.2. Tpynossle 00s13aHHOCTH pabOTHHKOB oTaena apXUBHOTI'O
JIOKYMEHTOBE/IEHHsI, YCIOBHS HX TpyZAa ONpPEAeNsIOTCS 3aKOHONATeNbcTBOM Pd,
TPYAOBBIMH OrOBOPaMH, 3aK/IIOYaeMBIMH C KaXIbIM paboTHHKOM, IIpaBuiamu
BHYTPEHHEr0 TPYJOBOIO pacrnopsika YHHBEPCHUTETa M HHBIMH JIOKAJIbHBIMH
HOPMATUBHBIMM aKTaMH YHHUBEPCHTETa, a TAKKe JO/DKHOCTHBIMH HHCTPYKLHSAMH
pabOTHUKOB OT/ieIa ApXUBHOTO JIOKYMEHTOBEIEHHSI.

2.3. OOmee pyKOBOACTBO M KOOPIMHAIMS IESTENILHOCTH OTJENIa apXHBHOI'O
JNOKYMEHTOBEEHHSI ~ OCYILIECTBJISIETCS  [POPEKTOPOM [0  OpraHU3alMOHHOMY
Pa3BUTHIO.

2.4, HenmocpeicTBEHHOE PYKOBOZCTBO OTZEJa apXHBHOTO JOKYMEHTOBEIEHHUS
OCYILECTBIISIETCS HaYaJIbHUKOB OT/IeNIa apXUBHOTO JJOKYMEHTOBEIEHHS.

2.5. HavanpHuK oOTHena apXMBHOIO JOKyMEHTOBEJEHHs NpPHHHMAeTcs Ha
paboTy W yBONBHSETCS MPHKA30M peKTopa YHHBEpCHTeTa WJIM JIMIA, HA KOTOPOe
BO3JIO)KEHBI JIaHHBIE ITOJIHOMOYHs B YCTAHOBJIEHHOM IOpS/IKe, MO IPeACTaBICHHIO
KypHUPYIOLIEro MpopeKkTopa.

3. OcHoBHBIE 32/124H

OCHOBHBIMH 33J1a4yaMy OT/le]Ia apXUBHOTO JIOKYMEHTOBEIECHHS SIBIISIOTCS

3.1. KommuiekToBaH#e CleIyOMUMHA JOKYMEHTaMHu:

3.1.1. 3aKoHYeHHBIE IEIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI [TOCTOSIHHOTO XpaHEHHS,
o0Opa3oBaBIIHECs B JEATEIBHOCTH YHHUBEPCUTETA, JOKYMEHTHI BPEMEHHOro (CBbIILE
10 met) XpaHeHusi, HeOOXOAHMBIE B MPAKTHYECKOH IESTENBHOCTH, JOKYMEHTHI I10
JIMYHOMY COCTaBy 00y4YalolUXCsl U paOOTHUKOB Y HHBEPCHTETA.

3.1.2. JInunsle GOHBI COTPYAHHKOB Y HUBEPCHUTETA.

3.1.3. Cny>xeOHble U BeIOMCTBEHHBIE M3/IaHMS.

3.1.4. HayyHo-cnipaBo4HBI# anmnapar K JOKYMEHTaM.

3.2. OcymecTBieHHe KOHTpOJs 3a (popMUpoBaHHEM H OGOPMIIEHHEM JEll,
IOJUIeXKAIIMX apXHBHOMY XPaHEHHIO, B JIEJIONIPOU3BOJCTBE Y HUBEPCHUTETA.

3.3. Yyer, oOecnedeHHe COXpPaHHOCTH, HCIOJb30BaHHE JIOKYMEHTOB,
NepelaHHbIX B OTHENl Ha apXUMBHOE XpaHeHHe, CO3/laHHe Hay4YHO-CIIPaBOYHOI'O
annapara, IOArOTOBKA OTYETHOM JOKYMEHTallMM Ha OCHOBaHMU JOKYMEHTOB,
XpaHSIIUXCS B OT/EIe.

3.4. IloaroroBka U CBOEBpPEMEHHas Iepeaadya TOKyMEHTOB ApXHBHOrO (oHzaa
Pecriy6nmuku bamkoprocran Ha rocynapcrBeHHoe xpanenue B I'KY HaumoHanbHbIH
apxuB Pecrybnuku bamkoprocras.
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3.5. Merosuyeckoe pYKOBOACTBO W KOHTPOJb 3a (OPMHPOBAHHEM H
odopMIIEHHEM JIeNl B CTPYKTYPHBIX NOJpa3/elieH|sX YHUBEPCUTETA, B TOM YHCTIE B
(unmanax, ¥ cBOEBpEeMEHHO# Nepeiaueil X B OTJE] apXHBHOIO JOKYMEHTOBE/ICHHS.

4. OyHkuun

B coorBeTcTBMM C  BO3JIOKEHHBIMH  33aJayaMHd  OTHE]  apXHMBHOIO
JOKYMEHTOBE/IEHHS BBIMOJIHAET CleAyIoHe QyHKIIHH:

4.1. OcymecTBnsier KOHTPOIb 3a (OPMHpPOBAHHEM U O(GOpPMIIEHHEM Jell,
MOUIeXKALIMX ~ ApXMBHOMY  XPaHEHHIO, B  CTPYKTYPHBIX  IIOZpa3/iejieHHsX
YHuBepcHUTeTA.

4.2. Perynupyer JesTeIbHOCTb 110 CO3/IaHUI0 U COBEPIIEHCTBOBAHHIO CHCTEMBI
apXMBHOTO XpaHEHUs JieNl Y HUBEPCHUTETA.

4.3. IlpexynpexiaeT ¥ BhISBIsET HapyLIeHHs B MOATrOTOBKE, 00paboTke el
VYHHUBepcUTETa, ONpEeIsieT Mephl 10 UX yCTPaHEHHIO.

4.4. OcylecTBIsSET KOHTPOJIb OpPraHU3alU{ OIEPATHBHOTO XpaHEHHs el
(IOKyMEHTOB) B YHUBEpCHUTETE.

4.5. OcymecTBiseT TNpOBepKy HAIHYHS M YCIOBHM COXPAaHHOCTH Jell
(1I0OKyMEHTOB) B CTPYKTYPHBIX IIOJpa3eleHHssX YHHBEPCHTETa — MCTOYHMKAX
KOMIUIEKTOBaHMsI M TIOApAa3/eNIEHUsX, MAEATelIbHOCTh KOTOPBIX IpeliecTBOBaIa
NeATeIbHOCTH MCTOYHHKOB KOMIUIEKTOBAHMS, IPH YCIOBHM HMX XpaHEHHsS B
VYHuBepcurere.

4.6. Ocy1ecTBIseT KOHTPOJIb CBOEBPEMEHHOI'O YCTPAaHEHHs HEIOCTaTKOB B
paboTe ¢ apXHBHBIMHU JieNlaMH (JIOKyMEHTaMK) OpraHU3aI[|H.

4.7. OcymiectsisieT 0TOOp J1eN (I0KYMEHTOB) B CTPYKTYPHBIX MOpa3IeleHUsIX
YHUBEpPCUTETa — MCTOYHHKAX KOMIUIEKTOBAHWS M IOJpPAa3/eIeHUsAX, JeATeIbHOCTh
KOTOPBIX MPEALIECTBOBAlA MEATEIbHOCTH MCTOYHHUKOB KOMIUIEKTOBAHHS, IPHU
YCIIOBHM HMX XpaHEHHMs B YHHBEPCHTETE JUlil IOCIEHYIOIIEro XpaHEeHHs HIIH
YHHUTOXKECHHS.

4.8. IlpuHumaeT, y4WTBHIBA€T W XPaHUT [OKYMEHTHI, 00paboTaHHBIE B
COOTBETCTBUM C TpeOOBAHHAMH, YCTAHOBIEHHBIMH {DelepalbHbIM apXMBHBIM
arenTcTBoM Poccuu:

4.8.1. Jlena nmoctosHHOro M BpeMeHHOro (cBeire 10 JeT) cpoKOB XpaHEHHs,
Jiefia 10 JIMYHOMY COCTaBy paOOTHHKOB YHUBEpCHTETa — He paHee ueM depe3 1 roa u
He Mo3/1Hee YeM 4epes 3 rojia nocije 3aBeplieHHs JeI0IMPOU3BO/ICTBA.

4.8.2. Jlena 1o JMYHOMY COCTaBy 00Y4arOIIMXCS:

a)  JHUYHbIE JeJa BBITYCKHUKOB — HE paHee 4eM uYepe3 1 roj u He MosjHee
4eM yepes 3 roja nocie 3aBeplleHus B J1eJIONPOU3BOICTBE;

0)  JM4YHBIE JeNa OTYMCJIEHHBIX OOyYaroIIMXCss — 4Yepe3 S5 JeT mocie
3aBepLIEHUs B J€JIONPOU3BO/ICTBE.

4.9. OcymecTBiseTr yueT H obecreuynBaeT MoJHYK COXPAHHOCTh NMPHHATHIX Ha
XpaHeHHe Jell.

4.10. Opranusyer UCIIOIB30BaHUE JJIOKYMEHTOB:

a) MH(OPMHPYET PYKOBOJACTBO U pabOTHUKOB YHHBEPCUTETA O COCTAaBE H
COZIEpPIKaHHM JIOKYMEHTOB OT/Ie/1a apXMBHOT'O JJOKYMEHTOBEIEHHUS;



6)  BBIIAET B YCTAHOBIECHHOM IIOPSAKE feja, AOKYMEHTHl WM KOIHH
JIOKyMEHTOB B LENAX CIY)XeOHOTO W HAyYyHOTO HCIIONB30BAHMS, s paGoTHl B
TIOMEIIEHUH OT/IeIa apXHUBHOT'O JJOKYMEHTOBEICHUS,

B) UCIIOJIHAET  3aIpOCkl OpraHW3alui M  3asBI€HHS TpaxiaaH o6
YCTaHOBIICHUM TPYJ0BOIO CTa)ka W MO JPYTMM BONPOCAM COLUAIBHO-TIPABOBOTO
XapaKkTepa, B YCTaHOBJICHHOM IIODSIKE BbIJAET APXHUBHBIE KOMMH IOKYMEHTOB,
apXWBHBIE BBIIIMCKH U apXUBHBIE CIIPABKH;

r) BEIIET Yy4YeT MCIONb30BAHUS JIOKYMEHTOB, XpaHSIIUXCA B OTHAENe
apXUBHOTO JIOKYMEHTOBEICHHS.

4.11. Cosnaer, MONONHAET ¥ COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIH anmapar K
XpaHfIMMMC B OTJEI€ apXUBHOTO HOKYMEHTOBEIEHMS [elaM M JOKyMEHTaM,
obecrieuuBaeT €ro NpeeMCTBEHHOCTh C HAYYHO-CIIPABOYHBIM anmnapatom ['KVY
HauuonaneHelii apxus PecryGnuku Bamkoprocras.

4.12. IIpOBOAMT SKCTEPTU3y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B OTHENE
ApXHUBHOTO JOKYMEHTOBENEHHMS, y4acTByeT B pabore lleHTpanbHON sKcmepTHOMH
KOMHCCHH YHHUBEpPCHTETA.

4.13.Bener paloTy 1O COCTABIEHMIO CBOJAHOM HOMEHKIATYpH Jel
Yuusepcurera.

4.14. OcylecTBIsIeT ~ METOAMYECKOE  PYKOBOACTBO U KOHTPOJIb  3a
ACATENIBHOCTRIO  MOAPA3/ICICHUH, OTBETCTBEHHBIX 3a apXMBHOE XpaHEHHE
JIOKYMEHTOB B (puiiManax Y HUBEpPCHUTETA.

4.15. PaspabatbiBaer u cornacoseiBaer ¢ I'KY HarmonanbHblii apxus
Pecnybnuku bamkoprocran rpadguku npejcTaBieHus omuceil ne1 Ha paccMOTpeHHe
OKCHEePTHO-TIPOBEPOYHONH KOMHCCHH YIIpaBJIEHHs [0 JeiaM apXWBOB PecryGinKu
bamkoprocTan W mepejayn  JOKyMEHTOB ApXMBHOrO (hoHIA Pecry6muku
BamikopTocTan Ha rocy1apcTBEHHOE XpaHEHHe.

4.16. OcymecTBisieT MOATOTOBKY M IPE/ICTABIISIET:

a) Ha pacCMOTpeHHe M coriacoBanue lleHTpanbHOlM SKCIEPTHOM KOMHMCCHH
YHUBEpCHTETa ONMCH M€ TOCTOSHHOTO, BpeMeHHoro (cBbime 10 Jer) CPOKOB
XpaHEHHus, B TOM YHCJIIE IO JIMYHOMY COCTaBY, & TaKKe€ aKThl O BBIJIEJICHHH K
YHUYTOXEHHIO apXHBHBIX IOKYMEHTOB, HE MO/IJIeKAIINX XPaHEHHIO, aKThl 06 yTpare
AOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPABUMBIX MOBPEKACHUSIX apXHBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKIEHHME OSKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHCCHM (Hamee — OIIK)
Ympasnenuss 1o nenam apxuBoB Pecrny6nuku  BamkoprocTaH OmHcH e
IIOCTOSIHHOI'O XpaHEeHHS;

B) Ha cornacoBanue OIIK VYmpaBienus mo nenaM apXHBOB PecryGnuku
BamikoprocTan onucH Jiel 1o JIHYHOMY COCTaBY;

r) Ha YTBEPXKJIEHHE pEKTOpPY YHHBEPCHTETa ONHCH M€l [OCTOSHHOTO,
BPEMEHHOTO (CBBIE 10 JIeT) CPOKOB XPaHEHHS, B TOM YHCIIE OMUCH Ml 10 INIHOMY
COCTaBy, yTBepXJeHHble (cornacoBannsie) DIIK VmpasneHus mo aenaM apXHBOB
PecniyOmuxn  bamikoprocraH, akTel O BBIIENEHHH K YHMYTOXEHHMIO apXHBHBIX
AOKYMEHTOB, HE IIOJUIe)KAIMX XPaHEHWIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEeHUCNPaBUMBIX MMOBPEXIEHUAX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB.
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4.17. Y4acTByeT B NPOBEJEHHH MEPONPUATHIT 110 MOBBIIEHUIO KBATHHKAIMH
JHL, OTBETCTBEHHBIX 3a I[IOArOTOBKY JOKyMEHTOB K Ilepefade Ha apXHUBHOE
XpaHEHHE, a TAKKe 3a obecrneyeHre apxXuBHOTO XpPaHEHHs JOKYMEHTOB.

4.18.Ilpencrasnsser B I'KY  Haumonaneubeiii  apxuB  Pecny6nuku
bamikopTocTan y4veTHble cBeleHHs 00 00BEME M COCTaBe XPAHSAILIMXCS B OTJENE
apXWBHOTO JIOKyMEHTOBEJEHHs YHMBEPCHUTETa JIOKYMEHTOB ApPXHBHOrO (oHza
Poccuiickoli ®enepauuu M JpyrdX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
MOPSIKOM TOCYIapCTBEHHOr0 yd4era JIOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoii
Qenepauuu.

4.19. TlongrotaBnuBaeT ¥ B YCTAaHOBIEHHOM IOPSI/IKE IEpeaaeT Ha XpaHEHHE B
I'KY Hanuonaneneiii apxus Pecny6nuku Bamkoprocran H0KyMeHTE ApPXHBHOTO
¢donna Pecnybnuku bamkoprocras.

4.20. OcyiecTBiaseT peryJldpoBaHUe JESTeIbHOCTH M0 COBEPIIEHCTBOBAHUIO
CHCTEMBI apXHBHOI'O XpaHEHHUs Jen (JOKYMEHTOB), ydeTa M HCIIOJB30BaHUs JIEll
(mOKyMeHTOB) B Y HUBEpCHUTETE.

5. Hoanomouus oTae/1a apXHBHOI'0O JI0KYMEHTOBEIE€HH A

Js ocymiecTBieHusi CcBOUX (DYHKIWH M BBINOJHEHHs ITOCTABIEHHBIX 3334
OT/ZI€]I apXUBHOI'O JIOKYMEHTOBEICHUS UMEET CIIe/IyIOIIHE ITOJIHOMOYHS:

5.1. IlpencraBnsaTe  pyKOBOACTBY ~ YHHUBEPCHTETAa  MPEMJIOXKEHHS 110
COBEpIICHCTBOBAHUIO  OpraHM3alMd XpaHEHHs, KOMIUICKTOBaHHs, yd4eTa M
HCIIOJIb30BAHMSI APXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

5.2. 3anpamuBaTtk B CTPYKTYPHEIX IOApa3JelIiCHUsIX YHUBEPCUTETA CBEJICHHS,
HeoOXoauMble st paboThl OTAena, ¢ ydeToM oOecreueHus] BBINOIHEHHS BCEX
BO3JI0JKEHHBIX Ha OT/e] 3a/1a4 ¥ (QyHKITUH.

5.3. laBaTh peKOMEHIALHUH CTPYKTYPHBIM IOApa3eeHusM Y HHBEPCUTETA T10
BOIIPOCaM, OTHOCSLIMMCS K KOMIIETEHIIMH OT/Iea.

5.4. HudopmupoBaTh CTPYKTypHBIE MOApa3jeieHuss YHHBEPCHTETA O
HEOOXOIMMOCTH Iepe/layd JOKYMEHTOB B OTJeNl apXHBHOTO JOKYMEHTOBEIEHHs B
COOTBETCTBUHU C YTBEPIKIACHHBIM rpa)MKoMm.

6. B3auMOOTHOIIEHHS U CBSI3H
C IPYTHMH CTPYKTYPHBIMH NOAPA3ieJIeHHsIMH Y HHBEPCHTETA

6.1. BzaumozeiicTBie OTAeNa apXHMBHOTO JOKYMEHTOBEHEHHS C JPYIHMH
CTPYKTYpHBIMH IIOApA3JeIeHUsIMH YHHUBEPCUTETa OIpeleNseTcs 3aJadyaMu |
(YHKLUAMH, BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO HACTOSIIMM [Tosio)KeHueM.

7. OTBeTCTBEHHOCTH

7. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH PYKOBOJUTENI W PabOTHHKOB YTIpaBJIEHHs
yCTaHABJIMBAETCSl B COOTBETCTBUHM C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIECTBOM POCCHICKOM
@enepanui, JOKaJIbHBIMH HOPMAaTUBHBIMH aKTaMH YHHBEPCHUTETA M JOJDKHOCTHEIMH
HUHCTPYKIASMH.
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