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OO0 yrBep:xIeHNH
Iopsiaka opraHu3anyu 3aNMCU HA JUYHBIN PHEM I'PAKIAH MOCPEACTBOM
3JIEKTPOHHOI'0 CepBHUCa «3aNUCh HA JUYHBINA IPHEM» MOYJIS
«JIeKTPOHHASI IPpUeMHas» Ha opunmaabHoM caiite YYHuT

B cootBerctBuU C 4. 3 cT. 28 @DenepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012 Ne 273-03
«0O06 obpazoBannu B Poccuiickoit deneparum» u Bo ucnoigHeHne PDeaepaibHOTO
3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsizke paccMOTpeHHsI OOpaIeHuil rpaxiaaH
Poccuiickoir ®enepanun», B MEIAX ONTHMHU3AIMM M TMOBBIIICHUS JOCTYITHOCTH
OpraHu3aluy JUYHOTO MpueMa B Y (HUMCKOM YHUBEPCUTETE HAYKU U TEXHOJOTUU U
ero (prmanax, MpuKa3bpIBao:

1. YTBepauth npunaraemsiil [lopsaok opraHu3annuy 3anvcy Ha JINYHBINA PUEM
IPaKJIaH OCPEJICTBOM 3JIEKTPOHHOI'O CEpBHUCA «3alUCh HAa JIMYHBIM IPUEM» MOJYJIs
«OnexTpoHHas npueMHas» Ha odpunmamsHoM caiite Y YHuT (nanee — [lopsaok).

2. Havanpnuky obmiero otaena (Paxumona J[.®D.) ocymiecTBIsATs MOHUTOPHUHT
npaBonpumeHenuss B YYHuT u ero ¢uimanax Hacrosmiero mpukKaza B LEJsAX
JAIIbHEUIIIETO coBepIIeHCTBOBaHuUs [lopsiaka.

3. Ympapnenuro 1udpoBoii tpanchopmanmu (DdazsuioBa A.X.) mpousBecTH
ouIMaTbHOE OMYOJMKOBAHME HACTOSAIMIETO TMPUKA3a W MPWIOKEHHS K HEMY B
[TpaBoBoii 6aze YYHuT.

4. OOmeMy OTHely B CpPOK HeE MO3/Hee 2 pabouumx AHEW ¢ JaThl W3JTaHUS
HACTOSIIETO TpUKa3a JOBECTH HACTOSIIMN NPUKA3 1O CBEACHUS PYKOBOIAUTEIEH
CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHH, B T.4. 000COOJEHHBIX CTPYKTYPHBIX MOIpa3IeICHUN.

5. HacTosimuii mpuka3 BCTyHaeT B CHILY CO JHS €r0 MOAMUCAHUS.

6. KoHTponb 3a UCIOJHEHHEM HACTOSIIETO MPHKA3a BO3JOXHUTh HA
npopekTopa 1o nudpoBoii Tpanchopmaiuu Xaioymnuna A.P.
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[Tpunoxenue k npukaszy Y YHuT
ot 11.09.2025 Ne 2516

IHopsinok opraHu3anuy 3aNMCH HA JUYHBIH IIPHEM I'PakIaH MOCPeICTBOM
3JIEKTPOHHOI'0 CepBHCA «3alHUCh HA JTMYHBIH IPHEeM» MOAYJIS « JJIeKTPOHHAS
npueMHas» Ha opuunaabHom caiire YYHuT

1. O01mue moJio:KeHus

1.1. Hacrosmumii Ilopsigoxk opraHu3anuMy 3alvCcd Ha JUYHBIM TpPUEM TpakIaH
MIOCPEJICTBOM DIIEKTPOHHOTO cepBHUCca «3amuch Ha JUYHBIN npuem» (naiee — I[lopsaok)
OTpeeNsieT TMpaBWia WCIONb30BAaHUSA OJHOMMEHHOTO CEpBHCA, pPa3MEIIEHHOTO Ha
opurmanbHOM caiite Y(PUMCKOTO YHUBEPCUTETa HAyKH W TEXHOJIOTWM (nmamee —
VYuusepcutet, YYHuT) no anpecy: https://uust.ru/reception (nanee — CepBuc).

1.2. Hacrostmwmii [Topsimok pa3paboTaH Ha OCHOBAHUU:

@enepanbHoro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoBanun B Poccuiickoit
Oenepanumy;

@enepanpHoro 3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O mnopsake paccMOTpEHHs
obOpammenunii rpaxaan Poccuiickoit @enepanum;

VYcrasa YYHuT.

1.3. [etictBue Hactosimiero [lopsnka pacnpocTpaHsieTcsi Ha OpraHU3aluio 3aMiucy Ha
JUYHBIA TPUEM K PEKTOpy, INpopekropaMm, aupekropam ¢wmanoB YYHuT (nmamee —
pykoBoauTens) TpaxnaH Poccuiickoit ®enepanuu, WHOCTPAHHBIX TpakIaH, ULl 0e3
TPXIAHCTBA, a TaKKe YIOJHOMOUYCHHBIX TMPEACTABUTEIICH IOPUIUUYCCKUX JIUIl U
WHJUBUTYaJIbHBIX NPEAIpUHUMATENEH (Jaliee — rpaxiane).

1.3. CepBuc npeaHa3zHayeH I MOJA4M 3asBKU Ha JIMYHBIN TIpueM (Kak B OYHOM
dbopmare, Tak U C UCIOJIB30BAHUEM BUICO-KOHPEPCHII-CBSA3H) U HE SIBIISCTCS KaHAIOM JIJIS
rmoJa4y oOpaIeHu TpaXKaaH.

1.4. 3asBku, momanHele dYepe3 CepBuC, TOMJIEKAT 005M3aTETBLHON MoJepaIu
OTBETCTBEHHBIM PaOOTHUKOM, Ha3HAYEHHBIM COOTBETCTBYIOLIMM MPUKA30M YHHUBEPCHUTETA
(¢punuana) (nanee — OTBETCTBEHHBIN PAOOTHUK).

1.5. OTBeTCTBEHHBIM PAOOTHUK WMEET JOCTYN TOJBKO K CIHUCKY 3asBOK TOTO
PYKOBOJUTEIS, 111 KOTOPOTO OH Ha3HAYEH OTBETCTBEHHBIM.

1.6. Vndopmannsi o BceX NOJAHHBIX 3asBKaxX W PE3yJlbTaTax UX MOACPAINH
¢ukcupyercst B CepBrce ¥ XpaHUTCSI B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMU B Y HUBEPCUTETE
MpaBUJIaMu JIEJIOMPOU3BOJICTBA U TPEeOOBAHUAMM 3aKOHOJATeNbCcTBa PP 0 mepcoHaIbHBIX
JTAQHHBIX.

1.7. OTBeTCTBEHHOCTh 3a TEXHMYECKOe (YHKIMOHUPOBAHUE, AaKTyalbHOCTh U
3amuTy wuHpopManuu, oOpabateiBaemoli B CepBrce, Bo3jaracTcss Ha YIpaBiIcHUE
uudposoit Tpanchopmaruu YYHuT.

2. IIpoueaypa nogaum 3asiBKM HA JTHYHBIH NIPHEM
2.1. ITlomaua 3asBKM Ha JW4YHBIA T1pueM dyepe3 CepBHUC OCYIIECTBISIETCS
I'pa)1aHHHOM CaMOCTOSTENBHO IYyTEM 3aII0JHEHUS JIEKTPOHHOU (hOPMBI.
2.2. JIns momauu 3asBKU TPakTaHUH 00sI3aH:
2.2.1. BeiOpatpb U3 MpeasoKeHHOTO CITUCKA PYKOBOJUTENSI YHUBEPCUTETA.




2.2.2. BsiOpaTh CcBOOOIHYIO JaTy ¥ BpeMs U3 JIOCTYINHBIX BapUaHTOB,
c(OpMHUPOBAHHBIX OTBETCTBEHHBIM PAOOTHUKOM Ha TPU MecCsIla BIEPE/I.

2.2.3. 3anoaHUTh BCce 00s13aTeIbHBIC MO JIEKTPOHHOM POPMBI:

— ¢aMuIuIo, UM, 0TYECTBO (TIPU HATTUYHH);

— aKTyaJbHBIA HOMEP KOHTAKTHOTO TeliepoHa;

— aJipec JIEKTPOHHOU MOYTHI;

— KpaTKO€ U3JI0’)KEHUE TEMHBI (CYTH BOTIPOCa), TNIAHUPYEMOU K 0OCYK/ICHUIO;

— IIpuKperuieHne ¢hanioB, pa3Mepom He Oosee 5 MO.

2.2.4. TloaTBepAUTh yKa3aHHBIM aJpec 3JIEKTPOHHOM IMOYTHI MyTEM Iepexoja o
YHUKAJILHOU CCBIJIKE, HAIIPABICHHOW CEPBUCOM IOCIIC 3aMOJTHEHUS (DOPMBL.

2.3. Tlocne moATBEpXKIEHUS aJpeca AJIEKTPOHHOM IOYTHl 3asBKE IMPUCBAWBACTCS
cratryc «Ha wmomepamumy». ['paxxganuH yBemOMISIETCS O TONYYCHUH 3aiBKU U
HEOOXOAMMOCTH OXHUIaHUS pe3yabTaTa €€ PacCCMOTPEHUSI.

3. [Ipouenypa Mmoepanum 3asiBKH HA JJUYHBII NpueM

3.1. OTBeTCTBEHHBIN PAaOOTHUK:

3.1.1. OGecnieunBaeT co3aaHme, PSAAKTUPOBAHNE U YAAJIEHUE «OKOH» /IS 3alHiCH B
CEPBUCE B COOTBETCTBHUH C YTBEP)KJICHHBIM T'pahUKOM JIMYHOTO TIpUeMa PYKOBOIUTEIIS.

3.1.2. IlomyyaeTr yBemOMJICHHE Ha DJJICKTPOHHYIO IOYTYy O IOCTYIUICHUHM HOBOM
3asBKH Ha 3aIHCh.

3.1.3. OcymecTBiasieT BXOJ B aJIMUHUCTPATUBHYIO MAHEIb CEPBUCA I MOJEpPALIU
MOCTYIHUBILUX 3aBOK.

3.2. OTBETCTBEHHBIN PAa0OTHUK pPacCMATPUBACT 3asBKY W MPUHUMACT PEIICHUE O
MIPUCBOCHUM €11 OJHOTO U3 CIEAYIOLIUX CTATYCOB:

3.2.1. «IloaTBepknena» — B clydae COOTBETCTBHUS 3asBKUM YCTAHOBIECHHBIM
TpeOOBaHUSM.
3.2.2. «OTkinoHEHa» — IO OCHOBAHUSM, MPEIYCMOTPEHHBIM pazaeinom [V

Hactosiero [lopsiaka.

3.3. Ilpu npuHATHU peHicHUs 00 OTKIOHCHWH 3asiBKM OTBETCTBEHHBIN PabOTHUK
o0s3aH B nojie «KommeHnTapuil» yka3arb MOTUBUPOBAHHYIO MIPUYMHY OTKa3a, CChUIASACh Ha
COOTBETCTBYIOIIUMN MyHKT HacTostiero [lopska.

3.4. Pemenue mo 3asBKE JOJDKHO OBITH MPUHATO B CPOK, HE MPEBBIMIAIONIMA TPEX
pabouux THEN ¢ MOMEHTA €€ MOCTYILICHHUS.

3.5. CepBHC aBTOMAaTHUECKH HAMPABISICT TPAXIAAHUHY YBEIOMIICHUE HA YKa3aHHBIN
UM aJpec AJICKTPOHHON TOYTHI O MPUCBOEHUU 3asiBKe crtatyca «lloarBepxacHay wuiau
«OTKIOHEHa» ¢ YyKazaHueM KomMmeHTapusi OTBETCTBEHHOro paloTHHKA (B ciaydae
OTKJIOHCHUSA).

3.6. 3asBka co crarycom «lloaTBepikmeHa» cuuTaeTcsi OQUIIMATBLHOW 3alMChi0 Ha
JWYHBIN TTPUEM.

3.7. B uckmouMTENBbHBIX caydasx (0o0JIe3Hb PYKOBOIUTENSA, CIy)KeOHas
KOMaHJIMPOBKa, WHBIE HEIMpPEABUACHHbIE OOCTOATENhCTBA) MOATBEPKIEHHAs JlaTta 3amucu
JUYHOTO MpUEMa MOXKET ObITh IepeHeceHa OTBETCTBEHHBIM paboTHUKOM. O epeHoce JaThl
npueMa TpaXIaHWH YBEJAOMIISIETCS HE TMO3JHEe OJIHOro pabodero IHS 10 paHee
Ha3HAUYEHHOM J1aThl IOCPEJICTBOM HAaIPaBJICHUs COOOILIEHUS Ha aJpec EKTPOHHOMN MOYTHI,
yKa3aHHBIN B 3asBKE.
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4. OcHoBaHMs VISl OTKJIOHEHHS 3asIBKU HA JIMYHBII pueM

4.1. OcHOBaHUSMH TSI OTKJIOHEHUS 3asIBKU HA JTUIHBINA TTPUEM SIBIISTFOTCS:

4.1.1. PemeHne mocTaBICHHOTO TPaXKIAaHUHOM BOIIPOCA HE BXOAUT B KOMIICTECHIIUIO
YHuBEpcUTETa MU BEIOPAHHOTO PYKOBOIUTEIS.

4.1.2. Tlo mocCTaBIEHHOMY TPAXKIAHMHOM BOIIPOCY €My paHee [1aBaJIKCh
MOTHBHUPOBAHHBIE OTBETHI IO CYIIECTBY B paMKax PAacCMOTPEHHUS €ro OOpalieHuil, U B
HOBOM 3asBKE€ OH HE MIPUBOAUT HOBBIX IOBOJIOB MU OOCTOSITEIHCTB.

4.1.3. I'paxxmaHuH 00XKaIyeT cyaeOHOe pelIeHuE.

4.1.4. B u3noxxeHuu CyTH BOIIPOCA COJEPKATCS HELIEH3YPHBIE WU OCKOPOUTEIbHbBIE
BBIPKCHHUS, YTPO3HI.

4.1.5. Yka3zaHHbIC B 3a5BKE KOHTAKTHBIC IAHHBIC SIBJISTFOTCS HEIOCTOBEPHBIMU WIIH HE
MO3BOJISIOT UIACHTU(DUIIUPOBATE 3aIBUTEIIA.

4.1.6. Tema (cyTh Bompoca) HE U3JIOKECHA WITH U3JI0KEeHA B (popMe, HE MO3BOISIONICH
OTIPENICIIUTh MPEIMET MPEICTOAIIETO PA3roBOPA.

4.1.7. T'paxxmanuH OCYIIECTBIIJI 0o0Jiee OMHOM 3amyMCH Ha OJHO M TO JXKE€ BpeMs
npuema.

5. 3akaounTeNbHbIE MOJI0KEHH S
5.1. Hacrosimuii nOKadbHBII HOPMATHBHBIM aKT BCTyHaeT B CHUJIYy C MOMEHTa
MOJMKUCAHUS PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA COOTBETCTBYIOIIETO MTPUKa3a.
5.2. BHeceHMEe U3MEHEHUN W JOMOJHEHUN B HACTOSIIMM JTIOKAIBHBIA HOPMATUBHBIN
aKT OCYIIECTBIISETCS COOTBETCTBYIOIIMM IIPUKA30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.




