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Нормативные правовые акты по программам подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре (ФГТ)

➢ Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

➢ Постановление Правительства РФ от 31.05.2021 № 825 «О федеральной информационной системе

«Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах

об обучении»

➢ Постановление Правительства РФ от 30.11.2021 № 2122 «Об утверждении Положения о подготовке

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»





Правовая база УУНиТ

Доступ через любой браузер

Доступ через ИСУУ

Доступ через сайт



Процедура заполнения и выдачи свидетельств об окончании аспирантуры

Аспирант успешно 
прошел итоговую 

аттестацию по 
программе 

аспирантуры 

ОПКВК (СП филиала) 
готовит информационную 
справку (ИС) на каждого 

аспиранта 

СП в течение 3 р.д. 
знакомит с ИС 

аспиранта

Данные внесены 
верно: аспирант ставит 

подпись и дату 
ознакомления

Данные внесены 
некорректно: аспирант 

вносит исправления, СП в 1 
р.д. запрашивает в ОПКВК 
справку, которая готовится 

за 1 р.д.

1 экз. подписанной 
аспирантом ИС - в ОПКВК 
для включения в личное 

дело выпускника, 2-й экз. -
лицу, которое будет 

формировать 
свидетельство

СП формирует 
свидетельство в ИСУ 

УУНиТ

ОПКВК проверяет 
свидетельство на 

точность и 
безошибочность 

внесенных в них записей 

Проверенное 
свидетельство 

распечатывает СП

СП сканирует 
свидетельство и 

вносит в ИСУ УУНиТ

СП копирует свидетельство 
и заверяет копию для 

внесения в личное дело

Выдача не позднее 30 
календарных дней с 

даты проведения 
итоговой аттестации 

Выдача на руки 
лично или по 
доверенности 

Выдача через операторов 
почтовой связи общего 
пользования заказным 

почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении

Выдача копии в 
электронном виде 

с ЭЦП на e-mail

СП: выгрузка шаблона для 
ФИС ФРДО не позднее 10 

к.д. 
(TazetdinovaAA@uust.ru)

ОПКВК: направление 
сводного файла для 
ФИС ФРДО в теч. 20 

к.д. 
(KashaevaAM@uust.ru)

УОД: загрузка в 
ФИС ФРДО не 

позднее 30 к.д.

mailto:TazetdinovaAA@uust.ru
mailto:KashaevaAM@uust.ru


Учет бланков, ведение книги регистрации

Для учета выдачи свидетельств и приложений к ним и их дубликатов в ОПКВК (структурном 
подразделении филиала) ведутся книги регистрации.
Декан факультета (директор института, школы, руководитель структурного подразделения 
филиала) обеспечивает и контролирует:
❑заполнение книги регистрации по установленному в Университете образцу (Приложение 

№ 2 к 1570);
❑предоставление в ОПКВК:
- заполненной книги регистрации выданных свидетельств об окончании аспирантуры, 
приложений к ним и их дубликатов и заверенной деканом (директором) / заместителем 
декана (директора) по учебной работе факультета (института, школы) копии указанной книги 
регистрации. Листы книги регистрации пронумеровываются, прошнуровываются, заверяются 
и скрепляются печатью структурного подразделения;
- не выданных свидетельств и приложений к ним с приложением акта передачи не выданных 
свидетельств и приложений.
Срок передачи указанных документов: не позднее 01 сентября текущего года. 



Внесение данных в ФИС ФРДО

Постановление Правительства РФ от 31.05.2021 № 825

"О федеральной информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении"

• Срок внесения: в течение 30 календарных дней со дня выдачи документа / дубликата.

• Сокращенное наименование – ФИС ФРДО

• Оператор – Рособрнадзор

• Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ, Статья 19.30.2. 

Непредставление или несвоевременное представление сведений либо нарушение порядка внесения сведений в 

федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении» - влечет наложение административного штрафа на должностных лиц в 

размере от пяти тысяч до десяти тысяч рублей; на юридических лиц - от пятидесяти тысяч до ста тысяч рублей.



Выдача дубликатов свидетельств и приложений к ним

Дубликат выдается в следующих случаях:

– в случае утраты или порчи свидетельства и (или) приложения к нему либо утраты или порчи дубликата;

– в случае обнаружения в свидетельстве и (или) приложении к нему либо в дубликате ошибок после получения 

указанного документа;

– в случае изменения фамилии и (или) имени, и (или) отчества обладателя свидетельства. 

В случае утраты или порчи только свидетельства (дубликата свидетельства), а также в случае обнаружения 

ошибок только в свидетельстве (дубликате свидетельства) выдаются дубликат свидетельства и дубликат 

приложения к нему.

В случае утраты или порчи только приложения к свидетельству (дубликата приложения к свидетельству), а также 

в случае обнаружения ошибок только в приложении к свидетельству (дубликате приложения к свидетельству) 

выдается дубликат приложения к свидетельству.

В случае порчи свидетельства и (или) приложения к нему либо порчи дубликата, в случае обнаружения в 

свидетельстве и (или) приложении к нему либо в дубликате ошибок после получения указанного документа, а 

также в случае изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества обладателя свидетельства у обладателя 

свидетельства при выдаче дубликата изымаются сохранившееся свидетельство и (или) приложение к 

свидетельству (дубликат свидетельства и (или) дубликат приложения к свидетельству). Указанные документы 

подлежат уничтожению в порядке, установленном в Университете. 



Выдача дубликата свидетельства об окончании аспирантуры

Владелец 
свидетельства: утратил 

свидетельство, 
приложение

Владелец 
свидетельства: 

обнаружил ошибки в 
свидетельстве, 

приложении

Владелец 
свидетельства: изменил 

Ф.И.О.

Владелец 
свидетельства: 

представляет заявление 
(Приложение № 7) с 

приложением

Заявление в ОПКВК, ОО 
или СП филиала

ОПКВК: проект приказа 
о выдаче дубликата 
(Приложение № 5 к 

1570)

ОПКВК: заполняет 
свидетельство, печать 

только на действующем 
бланке

ОПКВК: включение в 
личное дело заявления, 
копии свидетельства и 

дубликата

ОПКВК: выдача 
дубликата не позднее 

месяца с даты 
получения заявления

ОПКВК: выдача 
дубликата почтой по 

заявлению

ОПКВК: выдача 
дубликата лично или 

доверенному лицу

ОПКВК: направление 
дубликата на e-mail с 

ЭЦП



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


