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Нормативные правовые акты

Федеральный закон от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»

Приказ Минпросвещения России от 
06.08.2021 № 533 «Об утверждении 

Порядка перевода обучающихся в другую 
образовательную организацию, 
реализующую образовательную 

программу среднего профессионального 
образования»

Приказ Минобрнауки России от 
12.07.2021 № 607 «Об утверждении 
Порядка перевода обучающегося в 

другую образовательную организацию, 
реализующую образовательную 

программу высшего образования 
соответствующего уровня»

Приказ Минпросвещения России от 12.04.2023 № 262 
«Об утверждении Порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся в случае прекращения 
деятельности организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным 
программам среднего профессионального образования, 
аннулирования соответствующей лицензии, лишения ее 

государственной аккредитации по соответствующей 
образовательной программе или прекращения действия 

государственной аккредитации в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам среднего 
профессионального образования»

Приказ Минобрнауки России от 12.07.2021 № 606 «Об утверждении 

Порядка и условий осуществления перевода лиц, обучающихся по 

образовательным программам высшего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

в случае прекращения деятельности организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, приостановления действия лицензии на 

осуществление образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности, лишения организации, 

осуществляющей образовательную деятельность, государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе или 

истечения срока действия свидетельства о государственной аккредитации 

по образовательной программе высшего образования»



Приказ УУНиТ от 29.09.2023 № 2440 
Об утверждении Положения о 
переводе, отчислении и 
восстановлении обучающихся по 
образовательным программам 
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высшего образования доступен в 
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МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРС ТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «УФИМСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ НАУКИ И ТЕХНОЛОГИЙ» 

(УУНиТ)

ПРИКАЗ

29.09.2023 № 2440

Уфа

Об утверждении Положения о переводе, отчислении и восстановлении 

обучающихся по образовательным программам среднего профессионального и 

высшего образования

В соответствии с ч. 3 ст. 28 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказываю:



Структура Положения о переводе, отчислении и восстановлении 
обучающихся по ОП СПО и ВО

1. Общие положения

2. Аттестационная комиссия, сроки приема документов на перевод (восстановление) и порядок, сроки проведения конкурсного 
отбора

3. Порядок установления вакантных мест для перевода и восстановления

4. Перевод и восстановление на вакантные бюджетные места

5. Стипендии и иные выплаты при переводе, восстановлении и отчислении

6. Процедура перевода на следующий курс (год) обучения

7. Процедура перевода обучающегося внутри Университета

8. Процедура перевода обучающегося из исходной организации в Университет (филиал) по образовательным программам СПО

9. Процедура перевода обучающегося из Университета (филиала) в принимающую организацию по образовательным 
программам СПО

10. Процедура перевода обучающегося из исходной организации в Университет (филиал) по образовательным программам ВО

11. Процедура перевода обучающегося из Университета (филиала) в принимающую организации по образовательным 
программам ВО

12. Процедура перевода обучающегося Университета в организацию (из организации в Университет) в случае прекращения 
деятельности организации, аннулирования лицензии, лишения организации государственной аккредитации по образовательной 
программе, истечения срока действия свидетельства о государственной аккредитации по образовательной программе

13. Особенности перевода обучающихся между образовательными организациями, реализующими образовательную программу

с использованием сетевой формы

14. Процедура отчисления обучающегося

15. Процедура восстановления обучающегося



Общие положения

1. Прием документов на перевод, восстановление – с 20.08 по 30.06 включительно

2. Зачисление с 01.09 (по КУГ и начисления по договору об образовании)

3. Возможен перевод с неаккредитованной программы на ОП, имеющую государственную аккредитацию

4. При отсутствии бюджетного места на желаемом НП/С, можно договор об образовании и иные вакантные места других НП/С

5. Перевод (восстановление) только на вакантные места – бюджет или договор об образовании

6. Ограничения на перевод (восстановление) на бюджетное место (не является получением второго или последующего СПО/ВО, общая продолжительность увеличивается
не более чем на 1 год по ФГОС, ФГТ и не прошло 5 лет с даты отчисления при восстановлении)

8. Перевод (восстановление – по инициативе Университета) на курс ниже, анализ УП и КУГ

9. Перевод из договора об образовании на бюджетное место, в т.ч. место, которое было по целевому обучению

10. Бюджетное место, которое за обучающимся в академическом или ином отпуске, не является вакантным

11. Решает вопросы перевода, восстановления – аттестационная комиссия СП, не позднее 10 р.д. принятие решений

7. Филиалы оформляют движение контингента своим приказом 



Аттестационная

Общие положения

самостоятельно принимает решение на какой курс перевести (восстановить) лица по анализу УП и КУГ, даже если в заявлении указаны              
желаемые условия обучения. В заявлении на перевод (восстановление) есть соответствующее ознакомление

комиссия:
может принять решение об отказе в переводе как внутри Университета, так и из другой организации по условиям заявителя. Прием и 

рассмотрение заявления по существу – обязанность университета

несет ответственность за своевременность, объективность и полноту рассмотрения представленных документов

два вида протокола АК, во исполнение приказа МОН № 607 и Минпросвещения № 533, в приложении № 2 – форма протокола при 
переводе из другой организации в Университет и в приложении № 3 – форма протокола при переводе внутри университета и др. 
случаях. Там нет указания на перечень дисциплин, которые подлежат зачету результатов обучения, при необходимости АК может его
ввести

аттестация проводится, если есть конкурсная ситуация (средний балл и достижения)

если заявитель иностранный гражданин или лицо без гражданства, то проработка с УМС (филиал), т.к. миграционный учет (5 р.д. со дня 
приказа выписку из нее для УВМ)

при принятии решения о переводе, восстановлении с лицами, которые будут осваивать ОП по договору об образовании, проработать с 
ОСПО (филиала) по вопросам начисления, перенос остатка (срок начала обучения, срок освоения ОП, не нормативный, а фактический).



Процедура перевода 
на следующий курс (год) обучения

Учебный план (ИУП) выполнен в полном объеме по КУГ – приказ Университета (филиала)

При наличии хоть 1 академической задолженности, на следующий курс перевод условно с                                          
установление срока ликвидации такой задолженности.



Деканат/дирекция
Результаты 

промежуточной 
аттестации по КУГ

До 31.08:

приказ о переводе 
на следующий 

курс

До 31.08:

приказ о переводе 
на следующий 
курс условно

С 01.09 
обучающийся 

следующего курса 
(года)

Ликвидация 
задолженности в 
установленные 

сроки

Процедура перевода 
на следующий курс (год) 

обучения



Процедура перевода обучающегося внутри 
Университета

Перевод внутри Университета

перевод внутри Университета

(факультета, института, школы, 
соответствующего 

структурного подразделения 
филиала)

перевод из филиала в

Университет и наоборот

перевод из филиала в филиал

Университета



Процедура перевода обучающегося внутри
Университета

с одной образовательной программы

с любой формы обучения

с образовательной программы, не имеющей 
государственной аккредитации

с программы подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

с программы подготовки специалистов среднего звена

с программы подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

с программы подготовки специалистов среднего звена

с программы бакалавриата

с программы специалитета

на образовательную программу, имеющую 
государственную аккредитацию

на программу подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

на программу подготовки специалистов среднего звена

на программу подготовки специалистов среднего звена

на программу подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

на программу подготовки специалистов среднего звена или на 
программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих

на программу подготовки специалистов среднего звена или на 
программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих

на другую образовательную программу

на любую форму обучения



Процедура перевода обучающегося внутри
Университета

с программы бакалавриата

с программы специалитета

с программы магистратуры

с программы специалитета

с программы бакалавриата

с программы аспирантуры

с программы подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре

на программу бакалавриата

на программу специалитета

на программу магистратуры

на программу бакалавриата

на программу специалитета

на программу аспирантуры

на программу подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре либо на программу аспирантуры



Процедура перевода обучающегося внутри Университета

Условия для перевода:

при наличии образования, требуемого для 

освоения соответствующей ОП;

при реализации соответствующей ОП, форме и 

курсу обучения;

при наличии вакантных мест;

до прохождения первой промежуточной 

аттестации 1 курса (года обучения);

Согласование заявления до перевода:

– ОСПО (платники)

–УМС (иностранные граждане)



Процедура перевода обучающегося внутри Университета

Обучающийся
(заявление и
документы)

Проект приказа:
срок ликвидации 

разницы,
если есть

Принимающее
подразделение / 

МФСО
(проверка, АК, 
решение + / -)

Согласование 
проекта приказа: 

исходное 
подразделение, 

ОСПО и УМС

Передача личного дела 3 
р.д. из исходного в

принимающее
подразделение (если не 
в МФСО и для филиалов)

В ЛД: 
приказ о

переводе, заявление 
и протокол АК

Акт приема-
передачи

ЛД хранится в
исх. подразделении 

5 лет

Руководитель
принимающего

подразделения 5 р.д. 
с даты АК +/-: отметка 

на заявлении

Проект приказа о
переводе от

принимающего
подразделения 10 
р.д. с даты АК +/-

Согласование 
заявления

руководителем
исходного

подразделения

Если платник, то до 
проекта приказа

договор или
доп. соглашение

Приним. 
подразделение:

допуск, ЭЗК, студ. 
билет, ИСУ



заявление можно подать в МФСО (головной вуз) 

или непосредственно в принимающее СП

бумажный носитель, электронно – как будет 

реализованы возможности в ИСУ

Процедура перевода обучающегося внутри Университета



Процедура перевода обучающегося внутри Университета –

внутри ОП (в другую академическую группу)

Условия для перевода
внутри СП:

• не меняется ОП
• не меняется стоимость ОП
• не меняется форма
обучения
• не меняется курс обучения
• не меняется основа
обучения

Обучающийся: 
заявление без
приложений

Руководитель СП:
проверка
условиям,

решение +/

Приказ о
переводе в
другую АГ

Уведомление 
УМС

(филиал)

Уведомление
ОСПО (филиал)

3 р.д.: внесение
изменений ИСУ



Процедура перевода из другой организации в Университет (филиал)

Перевод 
возможен
при условии:

наличие необходимого уровня предыдущего образования

после прохождения первой промежуточной аттестации

после 1 семестра 1 курса (года) обучения

действующий статус студента (аспиранта)

при предоставлении справки о периоде обучения, за исключением

иностранной организации

переведенный на русский язык документ с отметками по 
дисциплинам из иностранной организации

наличие вакантного места



Процедура перевода из другой организации в Университет 
(филиал)

с любой формы с любой формы обучения, с одной ОП

с образовательной программы, не имеющей 
государственной аккредитации

с программы подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

с программы подготовки специалистов среднего звена

с программы подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

с программы подготовки специалистов среднего звена

с программы бакалавриата

с программы специалитета

на образовательную программу, имеющую 
государственную аккредитацию

на программу подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

на программу подготовки специалистов среднего звена

на программу подготовки специалистов среднего звена

на программу подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих

на программу подготовки специалистов среднего звена или на 
программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих

на программу подготовки специалистов среднего звена или на 
программу подготовки квалифицированных рабочих, служащих

на любую форму на любую форму обучения, на другую ОП



Процедура перевода из другой организации в 
Университет (филиал)

с программы бакалавриата

с программы специалитета

с программы магистратуры

с программы специалитета

с программы бакалавриата

с программы аспирантуры

с программы подготовки научно-педагогических 
кадров в аспирантуре

на программу бакалавриата

на программу специалитета

на программу магистратуры

на программу бакалавриата

на программу специалитета

на программу аспирантуры

на программу подготовки научно-педагогических кадров в 
аспирантуре либо на программу аспирантуры



Процедура перевода из другой организации в Университет (филиал)

Обучающийся 
исх. орг-ии: 
заявление, 

СОПД,
справка об 
обучении и 

иные

выдача
обучающемуся 

справки о
переводе: 
СПО: 5 к.д.
ВО: 5 р.д. с 

даты протокола 
АК

Справка о 
переводе:
проректор, 
директор 
(декан),

работник, 
подпись и 

печать

в прин.
СП / МФСО / 

сайт: 
«Перевод в 

УУНиТ из 
другого вуза»

Прин. СП
(проверка, 
если +, то в 
АК, ОСПО и 

УМС)

АК прин. СП:
зачет, период, 

срок, с даты 
приема

заявления 
СПО: 14 к.д. 
ВО: 10 р.д.

Если платник, 
то заключение

договора об 
образовании

Прин. СП: 
приказ о 

зачислении 3 
р.д. (СПО) с 

даты
поступления 
документов

Декан указывает 
факт. даты

начала обучения 
и срок

освоения ОП. 
Важно для

договора и КУГ.

Прин. СП 
приказ о 

зачислении 5 
р.д. (ВО) с 

даты
поступления 
документов

Обучающийся 
представляет в

пределах 1 
семестра (СПО = 3 

р.д. с даты приказа 
об отчислении), в
прин. СП (если не 

почта, ЭЦП)

Обучающийся:
документы
заявление о 
зачислении,
документ о 

пред. обр-ии и 
выписку из

приказа

Справка о 
переводе:

СПО: протокол 
АК обязательно
ВО: протокол не 
прикладывается

Обучающийся 
представляет 10
р.д. в прин. СП 

(ВО = 3 + 10 р.д. с 
даты приказа об

отчислении) 
(если не почта,

ЭЦП)

Прин. СП или
ОУЛДО: 

личное дело

Прин. СП
студ. билет 

(удостоверени
е) 5

р.д. с приказа, 
ИСУ

УМС (филиал) 
5 р.д. выписку
из приказа по 

ИГ или
лицу без 

гражд. в УВМ 
(30 к.д.)

Допуск к 
учебному 
процессу

после приказа 
(договора -

платник)



Процедура перевода из другой организации в Университет 
(филиал)

заявление можно подать в МФСО 

(головной вуз), непосредственно 

в принимающее СП

через сайт: «Перевод в УУНиТ из 

другого вуза»: 

https://uust.ru/transfer-application/

бумажный носитель, электронно 

– как будет реализованы 

возможности в ИСУ

!

!

https://uust.ru/transfer-application/


Процедура перевода из другой организации в Университет (филиал)



Процедура перевода из другой организации в Университет (филиал)

(направленность программы)

(наименование образовательной организации) 

проживающего по адресу:

телефон: 

e-mail:

В Л Е Н И Е



Процедура перевода из другой иностранной организации в Университет 
организации в Университет (филиал)

Обучающийся исх.
иностранной
организации

в принимающее
подразделение 

или
МФСО УУНиТ

заявление,
СОПД, документ 

об обучении с
дисциплинами на

РЯ и иные

документ о
предыдущем
образовании

УМС (филиал) 5 р.д.
выписку при приказа 

по ИГ или лицу без 
гражд. в УВМ (30 

к.д.)

АК прин. СП: зачет,
период, срок
СПО: 14 к.д. 
ВО: 10 р.д. 

с даты приема
заявления

Допуск к учебному
процессу после 

приказа
(договора

Прин. СП 
(проверка, если + 

то в
АК, ОСПО и УМС)

Прин. СП
или ОУЛДО: личное 

дело

Если АК + (СПО и 
ВО), то

приказ о зачислении 
в порядке перевода

Если платник, то
заключение 
договора об
образовании

Прин. СП:
студ. билет

(удостоверение) 5 
р.д. с

приказа, ИСУ



Процедура перевода из Университета (филиала) в другую организацию

Обучающийся: в 
свой деканат 

(дирекцию) или
МФСО

Представляет 
заявление о

выдаче справки о 
периоде
обучения

Деканат(дирекция)
5 р.д. (ВО + СПО) 
выдает на руки

справку о периоде
обучения

Деканат (дирекция) 
по заявлению: 

выдача по 
доверенности, почте 

или ЭЦП на э.п.

Дирекция (СПО + ВО) в 3 
р.д . со дня приказа об 

отчислении выдать пред. 
документ, запрос билета,
удостоверения, личное 
дело, ИСУ, справку об 

обучении

Обучающийся в свой
деканат (дирекцию)

представляет

Дирекция (СПО + ВО) в 3 
р.д. со дня приказа об
отчислении передача

обучающемуся док-тов
кроме на руки, по

заявлению можно ЭЦП на 
э.п., почтой доверенному

Обучающийся: в 
приним.

орг-ию подает
док-ты в уст. 

порядке

Дирекция (СПО + ВО) 
в 3 р.д. со дня 

приказа об
отчислении выдать 
на руки выписку из 

приказа

Документы:
заявление об 
отчислении,

справку о переводе 
(ВО) с 

приложением (СПО)

Издание
приказа об 

отчислении:
СПО – 3 р.д.
ВО – 5 р.д. 

со дня заявления

Согласование 
проекта

приказа с ОСПО 
(филиал) и

УМС (филиал)



Процедура перевода из Университета (филиала) в другую организацию



Процедура перевода из Университета (филиала) в другую организацию

Приказ УУНиТ от 14.07.2023 № 1819 Об утверждении 
формы справки об обучении (о периоде обучения)

приказ о выдаче справки об обучении (периоде обучения) не
нужен, только на основании заявления в связи с переводом в
другую организацию

20
указываются все освоенные по текущей ОП дисциплины 
(модули), практики, в т.ч. которые были перезачтены

Если прекращение образовательных отношений, то на 
основании соответствующего приказа выдается справка об 
обучении.

Справка об обучении м.б. выдана на основании заявления и 
приказа о ее выдаче.



Процедура перевода из Университета (филиала) в другую организацию

При нахождении в
академическом или ином 

отпуске, обучающийся
имеет право на перевод в 

другую организацию

! !



Процедура перевода из Университета (филиала) в другую иностранную организацию

Обучающийся в свой 
деканат (дирекцию) 

или МФСО

Представляет заявление 
об

отчислении

Деканат (дирекция) (ВО + 
СПО) издание приказа об 

отчислении

Согласование проекта 
приказа с ОСПО (филиал) 

и УМС (филиал)

Отправка документов 
почтой, ЭЦП на э.почту не 

предусмотрено

Деканат (дирекция) (ВО + 
СПО) запрос билета, 

удостоверения, личное 
дело, ИСУ

Деканат (дирекция) (ВО + 
СПО) в 3 р.д. со дня 

приказа об отчислении 
выдает на руки справку 

об обучении





Процедура перевода при сетевой форме реализации ОП

Приказ УУНиТ от 17.04.2023 № 0885 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности при сетевой форме реализации 

образовательных программ»

Обучающийся 
СОП

Перевод по 
договору о СОП
в ОО-участник

Перевод по 
договору о СОП
в организацию-

участник по
ресурсам - нет

Базовая организация
переводит по письму не 

позднее 10 р.д. до 
занятий без отчисления 

по приказу

ОО-участник
после завершения 

освоения СОП приказом 
отчисляет обучающихся 
Базовой организации + 3 

р.д. выдает справку об 
обучении

Иные правила, по 
договору

о СОП

ОО-участник завер. 
копия приказа в

Базовую организацию 
не позднее 10 р.д. с 

даты приказа

ОО-участник
зачисляет по 

приказу 5 р.д.
с даты получения 

письма



Процедура отчисления обучающегося

Прекращение

образовательных

отношений

в связи с получением

образования

(завершением

обучения)

досрочно по

основаниям

Прекращение образовательных 
отношений досрочно по основаниям:

• по инициативе обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося;

• по инициативе Университета (филиала);
• по обстоятельствам, не зависящим от воли 

обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося и Университета (филиала).

Права и обязанности прекращаются с даты отчисления из Университета 
(филиала), указанной в приказе. Если нет даты, то дата приказа.

Обязательства сохраняются (дебиторская задолженность)

Договор об образовании расторгается на основании приказа, доп. согл. о 
расторжении не заключается, за искл. ЮЛ или ИП

Отчисленное лицо может запросить выписку из приказа об отчислении по 
заявлению



Процедура отчисления обучающегося в связи с завершением обучения

Полное выполнение 
УП (ИУП)

Распоряжение декана 
(директора) о допуске 

к ГИА

Обучающийся 
успешно прошел ГИА

По заявлению 
предоставляются 

каникулы

Проект приказа о 
продолжении выплат 

стипендий (до 15 
числа)

Проект приказа об 
отчислении в связи с 

завершением 
обучения / каникулы

Согласование проекта 
приказа ОСПО 
(филиал), если 

платник

Согласование проекта 
приказа УМС (филиал), 
если иностранный или 
лицо без гражданства

Выдача диплома ВО –
не позднее 8 р.д. с 

даты завершения ГИА 
по КУГ

Выдача диплома СПО 
– не позднее 10 к.д. с 

даты приказа об 
отчислении

Публикация в ФРДО не 
позднее 3 р.д. с даты 
выдачи диплома СПО

Публикация в ФРДО не 
позднее 30 к.д. с даты 
выдачи диплома ВО



Процедура – отчисление досрочно по инициативе обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося

• по собственному 
желанию;

• в случае перевода 
обучающегося для 
продолжения 
освоения ОП в 
другую 
организацию, 
осуществляющую 
образовательную 
деятельность.

По инициативе 
обучающегося 

(представителя) 
отчисление 
возможно:

Отчисление по 
собственному желанию

Заявление обучающегося В деканат (дирекцию)
Отчисление возможно 
при академическом и 

ином отпуске

Согласование заявления 
с ОСПО

Согласование заявления 
с УМС

Согласование обходного-
листа

деканат (дирекция) 
проект приказа после 

согласования заявления

Выдача справки об 
обучении не позднее 3 

р.д. с даты приказа

Выдача документа о 
предыдущем 

образовании (если в ЛД 
оригинал) + заверенная 

копия в ЛД



Процедура – отчисление досрочно по инициативе обучающегося или родителей 
(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося

Справка об обучении выдается на руки, если не востребовано, то 

включается в личное дело. Если не забрал, то заявлению в другое 

время может забрать из ЛД.

Дата справки об обучении д.б. не позднее 3 дней с даты приказа об 

отчислении

Приказ УУНиТ от 14.07.2023 № 1819 Об утверждении формы 

справки об обучении (о периоде обучения)



Процедура досрочного отчисления по инициативе Университета (филиала)

Образовательные 
отношения могут быть 
прекращены досрочно 
по инициативе 
Университета (филиала):

в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры 
дисциплинарного взыскания (отдельный ЛНА по 273-ФЗ: приказ УУНиТ от 13.08.2025 № 2293 Порядок 
применения к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания)

в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей 
по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана

в случае установления нарушения порядка приема в Университет (филиал), повлекшего по вине 
обучающегося его незаконное зачисление в Университет (филиал);

в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг, при обучении по договору об 
оказании платных образовательных услуг такой договор расторгается в одностороннем порядке;

в случае, если надлежащее исполнение обязательства по оказанию платных образовательных услуг стало 
невозможным вследствие действий (бездействия) обучающегося, при обучении по договору об оказании 
платных образовательных услуг такой договор расторгается в одностороннем порядке;

по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося и Университета (филиала), в том числе в случае ликвидации 
Университета.



Процедура отчисления за невыполнение обучающимся по профессиональной 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана 

Обучающийся подлежит отчислению за невыполнение обязанностей по освоению ОП, если:

1. не выполняет УП, ИУП

2. не приступил к освоению ОП после академического и иного отпуска

3. не ликвидировал академическую задолженность в установленный срок

4. не прошел вторую повторную промежуточную аттестацию хоть по одному предмету

5. не прошел ГИА (аттестационное испытание)



Процедура отчисления – невыполнение обучающимся по профессиональной 
образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой 

образовательной программы и выполнению учебного плана 

Установление события
Формирование и 

подписание представления, 
если задолженности 

Формирование и 
подписание акта о 

неисполнение, если не 
приступил после 

академического или иного 
отпуска

Проект приказа об 
отчислении

Согласование с ОСПО 
(филиал), если платники

Согласование с УМС 
(филиал), если иностранные 

и без гражданства

Выдача на руки справки об 
обучении не позднее 3 дней 
с даты приказа, если нет – то 

личное дело



Процедура отчисления в случае установления нарушения порядка приема в 
Университет (филиал), повлекшего по вине обучающегося его незаконное 

зачисление в Университет (филиал)

Установление события
Формирование и 

подписание 
представления

Проект приказа об 
отчислении

Согласование с ОСПО 
(филиал), если 

платники

Согласование с УМС 
(филиал), если 

иностранные и без 
гражданства

Выдача на руки справки 
об обучении не 

позднее 3 дней с даты 
приказа, если нет – то 

личное дело



Процедура отчисления – в случае просрочки оплаты стоимости платных 
образовательных услуг

Установление события –
дебиторская 

задолженность (ОСПО)

Установление события –
не выполняются 

обязанности 
обучающимся 

(деканаты, ОСПО)

Формирование и 
подписание 

представления, если 
задолженности 

Проект приказа об 
отчислении

Согласование с ОСПО 
(филиал), если 

инициирует деканат

Согласование с УМС 
(филиал), если 

иностранные и без 
гражданства

Выдача на руки справки 
об обучении не позднее 
3 дней с даты приказа, 

если нет – то личное 
дело



Процедура отчисления по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Университета (филиала)

14.14.1. в случае ликвидации Университета;

14.14.2. в связи со смертью обучающегося, а 
также в случае признания его по решению 
суда, вступившему в законную силу, безвестно 
отсутствующим или умершим;

14.14.3. в случае вступления в силу 
обвинительного приговора суда, которым 
обучающийся осужден к лишению свободы и к 
иному наказанию, исключающему 
возможность продолжения обучения.

Установление события –
подтверждающий 

документ

Проект приказа об 
отчислении

Согласование с ОСПО 
(филиал), если 

инициирует деканат

Согласование с УМС 
(филиал), если 

иностранные и без 
гражданства

Выдача на руки справки 
об обучении не позднее 
3 дней с даты приказа, 

если нет – то личное 
дело



Процедура восстановления обучающегося

При отчислении по инициативе обучающегося до завершения освоения ОП (не прошел ГИА по собственному 
желанию, по собственному желанию, в связи с переводом в другую организацию) - в течение 5 лет после 
отчисления из него при наличии вакантных мест и с сохранением прежних условий обучения, но не ранее 
завершения учебного года (семестра), в котором указанное лицо было отчислено. Восстановление туда, куда 
написал заявление, и положительное решение АК.

Лицо, отчисленное по инициативе Университета (филиала), может быть восстановлено по договору об 
образовании в течение 5 лет после отчисления из него при наличии вакантных мест.

Не допускается восстановление для обучения в Университете (филиале) (только новый прием) - в связи с 
применением меры дисциплинарного взыскания за совершение грубого дисциплинарного проступка. 
Перечень грубых дисциплинарных проступков установлен локальным нормативным актом Университета.



Процедура восстановления обучающегося

Восстановление в 
Университет 
(филиал) 
допускается:

– с любой формы обучения на любую форму обучения;

– на иную образовательную программу соответствующего уровня профессионального 
образования вне зависимости от структурного подразделения, реализующего ОП ВО (ОП 
СПО), в том числе обособленного структурного подразделения (филиала), с которой 
ранее был отчислен обучающийся;

– при наличии вакантных мест;

– при соблюдении сроков и требований, установленных настоящим 
Положением.



Процедура восстановления обучающегося

Отказ в восстановлении: истек срок 5 лет с даты отчисления из Университета (филиала);

отсутствуют вакантные места по соответствующей образовательной программе по профессии, специальности, 
научной специальности, направлению подготовки и форме обучения на соответствующем курсе, в том числе не 
реализуется соответствующая образовательная программа, отсутствует форма обучения или отсутствует 
соответствующий курс обучения;

не прошел период завершения учебного года (семестра), в котором лицо было отчислено по инициативе 
обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося.

лицо было отчислено по инициативе Университета (филиала) в связи с применением меры дисциплинарного 
взыскания за совершение грубого дисциплинарного проступка;

имеется задолженность по оплате стоимости платных образовательных услуг;

в случае если по индивидуальному учебному плану годовой объем образовательной программы, без учета объема 
дисциплин и практик, по которым результаты обучения были зачтены, превышает объем, установленный 
образовательным стандартом;

в иных случаях, предусмотренных законодательством РФ и локальными нормативными актами Университета.



Процедура восстановления обучающегося

Лицо, ранее отчисленное 
из Университета

В принимающее 
подразделение или 

МФСО

заявление, СОПД, 
предыдущий документ и 

иные

Согласование заявления в 
ОСПО (платники)

Согласование заявления в 
УМС (иностранные)

Деканат (дирекция) прием 
правильного заявления и 

комплекта документов

АК 10 р.д. с даты принятия 
заявления + / -

если АК +, установление 
срока ликвидации 

задолженности, период 
начала и сроки обучения

заключение договора об 
образовании

принимающее 
подразделение - проект 

приказа о восстановлении

выдача билета, 
удостоверения, ЭЗК (ЗК), 

включение в ЛД, ИСУУ

допуск к обучению после 
договора, приказа



ВОПРОС-ОТВЕТ

1. В каких случаях заявление может быть подано в МФСО?

Заявления с пакетом документов (при наличии) о переводе, восстановлении, 
об отчислении принимаются в МФСО по следующим факультетам / 
институтам: ИИМРТ, ИНЭБ, ИТМ, ИХЗЧС, ИЭТИ, ПИШ "Моторы будущего", 
ФАДЭТ.

2. Можно ли перевести обучающегося из головного вуза в филиал на 1 
курсе до 1 промежуточной аттестации.

Да. Это перевод внутри университета.



ВОПРОС-ОТВЕТ

3. Можно ли перевести в УУНиТ студента 1 курса из другого вуза в 1 
семестре?

Нет. Перевод из другого вуза возможет только после первой промежуточной 
аттестации.

4. Можно ли восстановить студента в филиале, если он был отчислен из 
института в головном вузе?

Да, можно восстановить в любое структурное подразделение университета, в 
том числе в филиал.



ВОПРОС-ОТВЕТ

5. Можно ли восстановить в УУНиТ студента, отчисленного из другого вуза?

Нет. 

Сначала лицо должно восстановиться в том вузе, из которого было 
отчислено, затем можно инициировать зачисление в УУНиТ в порядке 
перевода из другого вуза при выполнении всех условий, установленных 
Положением и Порядком перевода обучающегося в другую 
образовательную организацию, реализующую образовательную программу 
высшего образования соответствующего уровня, утвержденного приказом 
Минобрнауки России от 12.07.2021 № 607 (далее – Порядок перевода).



ВОПРОС-ОТВЕТ

6. Студент 4 курса, обучающийся за счет бюджетных ассигнований по очной 
форме по программе бакалавриата в другом вузе, написал заявление о 
переводе его на 2 курс специалитета с сохранением формы и основы 
обучения. Можно ли перевести студента с 4 курса на 2 курс?

Да, если общая продолжительность обучения обучающегося не будет 
превышать более чем на один учебный год срока освоения 
образовательной программы, на которую он переводится, установленного 
ФГОС, ФГТ, образовательным стандартом (пункт 10 Порядка перевода). 



ВОПРОС-ОТВЕТ

7. Можно ли зачислить студента в порядке перевода из зарубежного вуза, 
если зарубежный вуз отказывает в отчислении с формулировкой «в 
порядке перевода»?

Да. 

Перевод обучающегося, получающего образование за рубежом, не требует 
выполнения пп. 12-14 и 18-23 Порядка перевода, в частности, п. 19 об 
издании исходной организацией распорядительного акта об отчислении 
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию.
Студента можно зачислить на основании приказа об отчислении из 
зарубежного вуза при наличии вакантных мест и соответствии всем 
необходимым требованиям.



ВОПРОС-ОТВЕТ

8. Можно ли перевести студента внутри вуза на то направление, где не 
было приема?

Нет. Перевод как внешний, так и внутри образовательной организации 
всегда требует наличия вакансии, т.е. свободного места, на которое студент 
может быть переведен для дальнейшего обучения.

9. Существуют ли особые правила или положения при осуществлении 
перевода в другой вуз членов семей участников специальной военной 
операции?
Особых положений, регулирующих переводы членов семей участников СВО в 
другие образовательные организации, нет. Все вопросы перевода 
регулируются общими требованиями.



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


