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Нормативные правовые акты по ОП ВО

➢ Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»

➢ Постановление Правительства РФ от 31.05.2021 № 825 «О федеральной информационной системе

«Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах

об обучении»

➢ Приказ Минобрнауки России от 27.07.2021 № 670 «Об утверждении Порядка заполнения, учета и

выдачи документов о высшем образовании и о квалификации, приложений к ним и их дубликатов»

➢ Приказ Минобрнауки России от 22.07.2021 № 645 «Об утверждении образцов и описания

документов о высшем образовании и о квалификации и приложений к ним»





Правовая база УУНиТ

Доступ через любой браузер

Доступ через ИСУУ

Доступ через сайт



Процедура заполнения и выдачи дипломов ВО

Обучающийся полностью 
освоил ОП ВО, УП/ИУП

Успешное прохождение 
ГИА (3-5 оценки)

Ф/И: Проект приказа о 
выдаче диплома для 

граждан РФ: Приложения 
№ 1.22, № 1.70 к 0789

Ф/И: Проект приказа о 
выдаче диплома для 

иностранных граждан: 
Приложения № 1.22, № 

1.82, № 1.83 к 0789 

Обучающийся: согласие о 
заполнении 

(незаполнении) сведений 
(Приложение № 1 к 0297 )

Ф/И: Включение согласия в 
личное дело

Заполнение диплома по 
образцу (ПБ УУНиТ) по 

актуальным Ф.И.О. 
(паспорт)

Обучающийся: ФИО 
иностранного гражданина в 

русскоязычной 
транскрипции по 

заявлению (Приложение № 
1 к 0297 )

Диплом с отличием: 75%
всех оценок отлично, ГИА –

отлично, 
удовлетворительно – нет 

(п. 4.3. приказа 0297, п. 2.38 
приказа от 20.07.2023 

1849).

Подписание у 
уполномоченного лица -

Приказ УУНиТ от 05.05.2025 
№ 1423 О назначении 
должностного лица, 

имеющего право подписи

Подпись долж. лица 
тушью или пастой 

черного (синего) цвета 

Выдача или 
направление диплома 
– 8 р.д. после ГИА по 

КУГ

Выдача диплома в 
другие сроки ГИА – 8 

р.д. после ГИА по 
факту

Ф/И: выдача – лично 
владельцу или 

доверенному лицу по 
доверенности 

(нотариальная)

Ф/И: направление диплома 
по заявлению 

(присутственно или 
заверенная подпись) –

почта или электронное с 
ЭЦП (Приложение № 4 к 

0297 )

Ф/И: выгрузка шаблона для 
ФИС ФРДО не позднее 10 

р.д. (KashaevaAM@uust.ru / 
mylnikova.lr@ugatu.su )

УОД: загрузка в 
ФИС ФРДО не 

позднее 30 к.д.

mailto:KashaevaAM@uust.ru
mailto:mylnikova.lr@ugatu.su


Формы документов



Формы документов



Формы документов

Отчисление 

ИГ после 

предоставления 

каникул 

производится 

отдельным 

приказом 

непосредственно 

перед 

завершением 

каникул



Формы документов



Заполнение диплома и приложения к нему 

по образовательным программам высшего образования

• Фамилия, имя и отчество (при наличии) иностранного гражданина указываются по данным его 

внутреннего (общегражданского) или заграничного (для выезда за границу) паспорта (по желанию 

выпускника) в русскоязычной транскрипции. 

• Русскоязычная транскрипция и вид паспорта, по которому указываются фамилия, имя и отчество (при 

наличии), должны быть согласованы с выпускником в письменной форме (Приложение № 1).

• Каждый выпускник по ОП ВО заполняет в письменной форме (Приложение № 1) согласие о заполнении 

(незаполнении) сведений в документе о высшем образовании и о квалификации и в приложениях к нему 

(далее – согласие). Собственноручно подписанное согласие на бумажном носителе представляется в 

структурное подразделение.

• Бланк титула диплома и приложения заполняется шрифтом Times New Roman черного цвета размера 

11п либо размера, указанного в соответствующих пунктах образца диплома, с одинарным межстрочным 

интервалом.



«Предыдущий документ об образовании 

или об образовании и о квалификации»

• Указывается наименование документа об образовании или об образовании и о квалификации, на 

основании которого выпускник был принят на обучение по образовательной программе, и год выдачи 

указанного документа (четырехзначное число цифрами, слово "год"). В случае если предыдущий 

документ об образовании или об образовании и о квалификации был получен за рубежом, указываются 

его наименование в переводе на русский язык и наименование страны, в которой выдан этот документ 

(наименование документа, страна, четырехзначное число цифрами, слово "год"):

• Аттестат о среднем (полном) общем образовании, наименование иностранного государства, 2009 год

• Наименование указывается как в документе о предыдущем образовании

• Если выпускник – иностранный гражданин, но документ получен в РФ, наименование иностранного 

государства не указывается

• Если лицо было зачислено на обучение на основании дубликата документа об образовании или об 

образовании и о квалификации, значит, в дипломе указываются сведения о дубликате документа об 

образовании или об образовании и о квалификации и год выдачи дубликата.



«Предыдущий документ об образовании 

или об образовании и о квалификации»

• Если лицо поступало на основании диплома бакалавра (специалиста, магистра) с отличием, данный 

факт отражается при заполнении. См. приказ Минобрнауки России от 22.07.2021 № 645 (ред. от 

21.02.2023) "Об утверждении образцов и описания документов о высшем образовании и о 

квалификации и приложений к ним«, которым утверждены следующие образцы документов о высшем 

образовании и о квалификации:

• диплома бакалавра;

• диплома бакалавра с отличием;
• диплома специалиста;

• диплома специалиста с отличием;
• диплома магистра;

• диплома магистра с отличием;



ВОПРОС-ОТВЕТ

1. Как отразить в дипломе обучение выпускника в другой ОО (до перевода в УУНиТ)?
В случае если часть образовательной программы освоена выпускником в другой организации при 

реализации образовательной программы с использованием сетевой формы либо освоена им в другой 

организации в процессе обучения по иной образовательной программе, на отдельной строке - сведения об 

освоении части образовательной программы в другой организации: слова "Часть образовательной 

программы в объеме ____________ освоена в _____________." с указанием объема части образовательной 

программы в зачетных единицах цифрами, слова «з.е.» и полного официального наименования организации.

2. Какое наименование квалификации указывается в документе?

Наименование квалификации указывается в соответствии с ФГОС по направлению подготовки 

(специальности). 

3. Какой срок освоения ОП пишется, если студент прошел ускоренное обучение по ИУП?

Срок освоения ОП указывается в соответствии с ФГОС по направлению подготовки (специальности). 

При заочной, очно-заочной форме обучения тоже указывается только срок очного обучения.

В случае если выпускник прошел ускоренное обучение по индивидуальному учебному плану, на отдельной 

строке - слова "Пройдено ускоренное обучение по образовательной программе.« (по согласованию –

Приложение № 1 к 0297)



ВОПРОС-ОТВЕТ

4. Как в приложении к диплому отразить часы на освоение элективных дисциплин (модулей) по 

физической культуре и спорту?

Никак. В столбце «Количество зачетных единиц/академических часов/астрономических часов» ставится 

символ «х», в столбце «Оценка» указывается «зачтено». Наименование дисциплины указывается как в 

учебном плане.

5. Можно ли отправить диплом выпускнику почтой?

Да, можно. По заявлению выпускника (Приложение № 4 к 0297) направляется по указанному им адресу 

через операторов почтовой связи общего пользования заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении.

6. 



Формы документов



Внесение данных в ФИС ФРДО

Постановление Правительства РФ от 31.05.2021 № 825

"О федеральной информационной системе "Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении"

• Срок внесения: в течение 30 календарных дней со дня выдачи диплома / дубликата.

• Сокращенное наименование – ФИС ФРДО

• Оператор – Рособрнадзор

• Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ, Статья 19.30.2. 

Непредставление или несвоевременное представление сведений либо нарушение порядка внесения сведений в 

федеральную информационную систему «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о 

квалификации, документах об обучении» - влечет наложение административного штрафа на должностных лиц в 

размере от пяти тысяч до десяти тысяч рублей; на юридических лиц - от пятидесяти тысяч до ста тысяч рублей.



Учет выдачи дипломов и дубликатов 

• Для учета выдачи дипломов и дубликатов в деканате факультета (дирекции института, школы, ОПКВК, 

структурном подразделении филиала) Университета ведутся книги регистрации.

• Книга регистрации оформляется в соответствии с приложением № 5 к приказу 0297.

• Заполненная книги регистрации документов об образовании и о квалификации и заверенная деканом 

(директором) / заместителем декана (директора) по учебной работе факультета (института) копия 

указанной книги регистрации передаются в МФСО:

• не позднее 01 мая для документов об образовании и о квалификации, выданных в первом полугодии, и 

не позднее 01 сентября текущего года для документов об образовании и о квалификации, выданных в 

летний период. 

• Не выданные дипломы, приложения к ним с приложением акта передачи не выданных дипломов и 

приложений передаются в МФСО.



Основания для выдачи дубликата диплома

Дубликат выдается на основании личного заявления обладателя диплома в месячный срок после получения 

Университетом (филиалом) заявления:

• в случае утраты или порчи диплома и (или) приложения к нему либо утраты или порчи дубликата;

• в случае обнаружения в дипломе и (или) приложении к нему либо в дубликате ошибок после получения 

указанного документа;

• в случае изменения фамилии, и (или) имени, и (или) отчества обладателя диплома.

В случае утраты или порчи только диплома (дубликата диплома), а также в случае обнаружения ошибок только в 

дипломе (дубликате диплома) выдаются дубликат диплома и дубликат приложения к нему.

В случае утраты или порчи только приложения к диплому (дубликата приложения к диплому), а также в случае 

обнаружения ошибок только в приложении к диплому (дубликате приложения к диплому) выдается дубликат 

приложения к диплому.



Выдача дубликата диплома ВО

Владелец диплома: 
утратил диплом, 

приложение

Владелец диплома: 
обнаружил ошибки в 

дипломе, приложении

Владелец диплома: 
изменил Ф.И.О.

Владелец диплома: 
представляет заявление 

(Приложение № 7) с 
приложением

Заявление в МФСО, ОО 
или СП филиала

МФСО: проект приказа о 
выдаче дубликата 

(Приложение № 10)

МФСО: заполняет 
диплом, печать только 

на действующем бланке

МФСО: включение в 
личное дело заявления, 

копии диплома и 
дубликата

МФСО: выдача 
дубликата не позднее 

месяца с даты 
получения заявления

МФСО: выдача 
дубликата почтой по 

заявлению

МФСО: выдача 
дубликата лично или 

доверенному лицу

МФСО: направление 
дубликата на e-mail с 

ЭЦП



СПАСИБО ЗА ВНИМАНИЕ!


